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Resolucié del conseller d’Educacié i Formacié Professional de 12 de juliol de
2022 per la qual s'aproven les instruccions per a I'organitzacié dels
ensenyaments de determinats cicles formatius de formacio professional en
modalitat virtual per al curs 2022-2023

La Llei organica 2/2006, de 3 de maig, d'educacio (LOE), modificada per la Llei
organica 3/2020, de 19 de desembre, per la qual es modifica la Llei organica
2/2006, de 3 de maig, d'educacid (LOMLOE), estableix en l'article 5 com a principi
basic del sistema educatiu I'afavoriment de l'educacié permanent. Aixi mateix,
indica que per garantir 'accés a la formacié al llarg de la vida les administracions
publiques han de promoure que tota la poblacié arribi a assolir una formacioé
d'educacié secundaria postobligatoria o equivalent a fi d'adquirir, actualitzar,
completar i ampliar les seves competéncies de cara al seu desenvolupament
professional.

l.‘article 39 de la LOE, amb la nova redaccié de la LOMLOE, determina que la
formacid professional, en el sistema educatiu, té per finalitat preparar 'alumnat
per a l'activitat en un camp professional i facilitar-ne I'adaptacié a les
modificacions laborals que es poden produir al llarg de la seva vida, contribuir al
seu desenvolupament personal i a I'exercici d'una ciutadania democratica i
pacifica, i permetre’n la progressio en el sistema educatiu, en el marc de
I'aprenentatge al llarg de la vida.

D'acord amb I'article 69 de la LOE, les administracions educatives han de
promoure mesures que tendeixin a oferir a totes les persones l‘'oportunitat
d'accedir als ensenyaments de formaci6 professional. Aixi, els correspon
organitzar 'oferta publica d'educaci6 a distancia amb la finalitat de donar una
resposta adequada a la formacié permanent de les persones adultes.

La Llei 2/2011, de 4 de marg, d’'economia sostenible, i la Llei organica 4/2011, d"11
de marg, complementaria de la Llei d'economia sostenible, per la qual es
modifiquen les lleis organiques 5/2002, de 19 de juny, de les qualificacions i de ia
formacid professional; 2/2006, de 3 de maig, d'educacié, i 6/1985, d'1 de juliol, del
poder judicial, van introduir canvis normatius importants.



anmen— i
P
[

- Cm—

NIHO®

C.del Ter, 16
07009 Palma
Tel. 9711777 70
dgfpieas.caib.es

L'article 20 del Decret 91/2012, de 23 de novembre, pel qual s'estableix 'ordenacié
general dels ensenyaments de formaciod professional del sistema educatiu en el
sistema integrat de formacioé professional a les Illes Balears, regulava els regims
presencial i a distancia de 'oferta formativa relativa als cicles formatius de
formacid professional.

Els ensenyaments dels cicles formatius d'educacié a distancia, que condueixen a
obtenir el titol de formacié professional corresponent, formen part del conjunt
d'accions formatives que capaciten per a 'acompliment quatificat de les diverses
professions i per a l'accés a la feina i a la participacié activa en la vida social,
cultural i econdmica i sén, també, un dels instruments gue la Conselleria
d'Educacid i Formacié Professional posa a l'abast dels ciutadans per respondre
adeguadament a les necessitats formatives del sector.

Aquesta oferta combina l'estudi i la formacié amb l'activitat laboral o amb altres
responsabilitats, aixi com amb aquelles situacions personals que dificulten l'estudi
i la formacid en régim d’'ensenyament presencial, dirigida especialment a les
persones adultes i que s'ajusta al que preveu el Reial decret 1147/2011, de 29 de
juliol, pel qual s'estableix I'ordenacid general de la formacié professional del
sistema educatiu (BOE naim. 182, de 30 de juliol).

La transformacié global del sistema de formacic professional arriba amb la Llei
organica 3/2022, de 31 de marg, d'ordenacié i integracié de la formacié
professional, publicada en el BOE num. 78, d't d'abril de 2022.

Aconsequir una qualificacio i requalificacio permanent de tota la poblacié, des
dels joves abans d'abandonar I'escolaritzacié obligatoria fins al final de la
trajectoria professional, requereix un sistema integral de formacio professional.
Amb aquesta finalitat, la Llei organica 3/2022 pretén, a través d'un sisterma unic de
formacio professional, regular un régim de formacié i acompanyament
professionals que serveixi a I'enfortiment i la sostenibilitat de I'economia i que
sigui capag de respondre amb flexibilitat als interessos, les expectatives i les
aspiracions de qualificacio professional de les persones al llarg de la seva vida i a
les competéncies demandades pel mén laboral.

Aquesta Llei ordena un sistema de formaci¢ professional en qué tota la formacio
sigui acreditable, acumulable i capitalitzable, la qual cosa permet a la ciutadania
dissenyar i configurar itineraris propis adaptats a les seves necessitats, capacitats
i expectatives. Aquest model pretén organitzar la formacié professional en les
diferents modalitats d'imparticié presencial, semipresencial i virtual o mixta, de tal
manera que permeti a la persona en formacié un proces d'aprenentatge
sistematitzat conforme a una metodologia apropiada a la modalitat d'imparticid,
gue haura de complir els requisits d'accessibilitat i comptar amb assisténcia
tutorial.
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D'acord amb el que determina la disposicié final cinquena de la Llei organica
3/2022 , que n'estableix el calendari d'implantacid, el Govern, prévia consulta a les
comunitats autonomes, ha d'aprovar, en un termini maxim de sis mesos des de la
seva entrada en vigor, el calendari d'implantacié d'aquesta Llei, que tindra un
ambit temporal de quatre anys a partir de Fentrada en vigor de la Llei. En aquest
calendari s’ha d’establir la implantacié dels programes formatius de les ofertes a
les quals fa referéncia el titol II d'aquesta norma.

Aixi, mentre es formalitza I'adaptacié de la normativa estatal i autondomica al que
preveu la normativa vigent, s'aproven les instruccions per a I'organitzacié i el
funcionament dels ensenyaments de formacié professional en la modalitat
d'imparticid virtual del sistema educatiu de les Illes Balears, per al curs 2022-2023,

Per tot aix0, a proposta de la Direccio General de Formacié Professional i
Ensenyaments Artistics Superiors, fent Us de les facultats que m'atribueixen la Llei
1/2019, de 31 de gener, del Govern de les Illes Balears i la Llei 3/2003, de 26 de
marg, de regim juridic de 'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears, dict la segUent

Resolucié

1. Aprovar les instruccions per a l'organitzacié dels ensenyaments de
determinats cicles formatius de formacio professional en la modalitat virtual
que s'imparteixen a les Illes Balears durant el curs académic 2022-2023.
Agquestes instruccions s'adjunten com a annex 1 d'aquesta Resolucié.

2. Determinar els centres educatius de referéncia i els centres col-laboradors
autoritzats a impartir aquesta modalitat d'ensenyaments, mitjangant la
corresponent plataforma d'ensenyament virtual que el Govern de les Illes
Balears posa a |a seva disposicié i que figuren en I'annex 2 d'aguesta
Resolucio.

3. Detallar la documentacid que s'ha d'aportar per a 'admissié als ensenyaments
de formacid professional en la modalitat virtual, que figura en lannex 3
d'aquesta Resolucié.

4. Publicar el calendari del procediment d’admissié i de matricula als cicles
formatius en la modalitat virtual, que figura en I'annex 4 d’aquesta Resolucié.

5. Autoritzar el director general de Formacié Professional i Ensenyaments
Artistics Superiors a adoptar els actes que siguin necessaris per concretar i
aplicar aquesta norma.
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G 6. Establir que aquesta Resolucio sigui d'aplicacié a partir de 'endema d’haver-se
O publicat en el Butlleti Oficial de les Illes Balears.
T
B
/ Palma, 12 de juliol de 2022
El conseller d'Educacioé i Formacié Professional
N
3
Marﬁ’\x. March i Cerda
C.del Ter, 16
07009 Palma

Tel.97117 7770
dgfpieas.caib.es 4
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G ANNEX 1
O Instruccions
I
B Primer
/s Objecte i ambit d"aplicacié
1. Aguestes instruccions tenen per objecte regular l'organitzacié dels
ensenyaments de determinats cicles formatius de formacié professional del
sistema educatiu que simparteixen en la modalitat virtual a determinats
centres educatius durant el curs académic 2022-2023 mitjangant la
corresponent plataforma d'ensenyament virtual que el Govern de les Illes
Balears posa a I'abast de les persones interessades,
2. Els ensenyaments que s'estableixen en aquestes instruccions es poden oferir
de forma completa o parcial.
Segon
Requisits d'accés
1. Les persones gue vulguin accedir als ensenyaments de formacié professional
en la modalitat virtual han de residir a la comunitat autonoma de les llles
Balears.
2. Les persones interessades poden presentar la sollicitud d'admissio a aquests
ensenyaments si tenen la nacionalitat espanyola, han obtingut el certificat de
‘registre de ciutadania comunitaria o la targeta de familiar de ciutada de la
Unid Europea, o bé si sén titulars d'una autoritzacié de residencia o de
residéncia i treball a Espanya en vigor, d'acord amb el que es determina en la
normativa espanyola d'estrangeria i immigracio.
3. L'alumnat menor de divuit anys pot presentar la sol-licitud d'admissié sempre
gue disposi d'algun dels documents acreditatius seglents:
a) DNI, NIE o targeta d'identitat d’'estranger, expedida per la comissaria de
policia o oficina d'estrangers.
b} Passaport.
¢) Certificat dempadronament en un municipi.
d) Visat d'estudis.
e) Targeta d'estudiant estranger.
4. L’alumnat major de divuit anys pot presentar la sol-licitud d'admissié sempre
que disposi d'algun dels documents acreditatius seglents:
C. del Ter, 16
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a) DNI, NIE o targeta d'identitat d’estranger, expedida per la comissaria de
policia o oficina d'estrangers.

b) Visat d'estudis.

¢) Targeta d’estudiant estranger.

NTHOO

5. Les persones interessades a cursar moduls en aquesta modalitat
d’ensenyament han de reunir les condicions d'accés al cicle formatiu
corresponent, de conformitat amb la normativa general d'admissio als cicles
formatius.

6. Els alumnes amb prioritat d'eleccid sén aquells que, el curs 2021-2022, han
superat, com a minim, el 40 % de les hores dels moduls del cicle formatiu en
que estaven matriculats en regim d'educacié a distancia mitjancant [a
plataforma d'ensenyament virtual de les llles Balears. Aquests alumnes tenen
preferéncia per seguir cursant aquests ensenyaments durant el curs escolar
2022-2023, abans que els alumnes de nova admissié o els que no han superat
aquest percentatge establert. Aixi, 'admissié als moduls professionals del
mateix cicle formatiu que els restin per cursar o I'admissié als moduls d'un
altre cicle formatiu de la mateixa familia professional, s'ha de fer d'acord amb
el que s'estableix en el punt 6 i seglients d'aquestes instruccions.

7. Els alumnes que en el curs 2021-2022 no han superat el 40 % de les hores dels
moduls del cicle formatiu en qué estaven matriculats en régim d'educacié a
distancia, no tenen prioritat d'eleccid i han de seguir el procediment establert
en el punt 5 i segiients d’'aquestes instruccions per sollicitar I'admissié al curs
2022-2023.

8. Als efectes d'aquestes instruccions, un modul formatiu es considera superat si
té una qualificacio igual o superior a 5 punts sobre 10.

Tercer
Termini de presentacid de sol-licituds d'admissid

El termini per tramitar les sol'licituds d'admissio electronica mitjancant el tramit
telematic d’admissio a cicles formatius de formacié professional en modalitat
virtual és del dia 1 al dia 15 de setembre de 2022, amhbdés inclosos.

Quart
Sollicitud d'admissid telematica als cicles formatius

1. Les persones interessades i en disposicio de sol licitar una placa als cicles
formatius en la modalitat virtual han de formalitzar I'admissié preferentment
mitjangant el tramit telematic, al qual es pot accedir des de la pagina web de

C. del Ter, 16
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Formacio Professional de la Direccid General de Formacié Professional i
Ensenyaments Artistics Superiors (http://fp.caib.es).

Els centres educatius i les oficines d'escolaritzacié han de resoldre per via
telefonica, telematica o presencial els dubtes i les dificultats que puguin sorgir
entre els usuaris.

Aquesta assisténcia i ajuda en la realitzaci6 de tramits telematics per part dels
organs col-laboradors, esmentats en els apartats precedents d'aquest punt,
no altera el régim de responsabilitat de la sol-licitud tramitada, que s'entén
imputable a la persona que formalitza la sol'licitud d'admissié telematica als
cicles formatius.

Cinque
Procediment telematic per a 'admissié

Les persones interessades i en disposicid de sol-licitar una plaga en aquests
ensenyaments poden formalitzar la sol-licitud telematica d’admissié
mitjangant un dels sistemes seguents:

a) El sistema d'identitat electronica per a les administracions Cl@ve, el codi
d'usuari de! GESTIB o l'usuari CAIB (sistema autenticat).

b} La combinaci6 del DNI o el NIE amb el niimero de mobil de contacte de
I'usuari {sistema sense autenticacio).

Les persones que sol-licitin 'admissié als cicles formatius de formacié
professional mitjancant el tramit telematic han d'emplenar la sol licitud
electrdnica d'admissié seguint les instruccions de l'assistent de la tramitacio
telematica que es troba a la pagina web de Formacié Professional de la
Direccié General de Formacié Professional i Ensenyaments Artistics Superiors
(http://fp.caib.es). Hi ha un tramit telematic d’admissié per a cicles de grau
mitja i un altre per a cicles de grau superior.

Si s'ha realitzat el tramit telematic d’admissié mitjancant el sistema autenticat,
el trdmit s’envia de forma automatica al centre educatiu, gue només ha de
recuperar el tramit per validar-lo, L'usuari només s'ha de personar al centre,
tot sequint les indicacions de l'assistent de la tramitacié de l'aplicacid i
sol-licitant cita prévia, si ha d'aportar documentacié que 'Administracié
educativa no pugui consultar telematicament. També pot enviar aguesta
documentacié a I'adreca electronica d'admissio d'FP del centre, sempre
seguint les indicacions del centre.

Si s'ha realitzat el tramit telematic d'admissié mitjangant el sistema sense
autenticacid, I'usuari ha d'acudir al centre educatiu per validar la seva
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sol-licitud telematica, Es a dir, ha de sol-licitar cita prévia al centre educatiu
per poder lliurar presencialment la sol-licitud d'admissié telematica i la
documentacié. També pot trametre la sollicitud i la documentacié
corresponent al correu electronic d'admissio d'FP del centre sol-licitat.

La sollicitud telematica conté dues declaracions responsables: una fa
referencia a la veracitat de totes les circumstancies al-legades pel sol-licitant
de cara a la posterior baremacio; I'altra és la declaracié responsable respecte
a la sol'licitud emplenada nomeés per un dels progenitors o tutors legals sobre
el vistiplau del tramit per part de F'altre progenitor o tutor del sof-licitant
menor de divuit anys.

El tramit el pot fer el sol-licitant en nom seu, sempre que sigui major d'edat,
emplenant les dades que es demanin en el tramit.

En el cas d'alumnes menors de divuit anys, el tramit telematic el pot fer el
pare, ta mare o els tutors legals que ostenten la patria potestat. En el cas de
formalitzar la sollicitud només un dels progenitors o tutors legals, la
sol-licitud telematica conté la declaracié responsable sobre el vistiplau del
tramit per part de l'altre progenitor o tutor del menor. En el cas que la patria
potestat només recaigui en un dels dos progenitors o sobre un tutor, s'ha de
justificar aquesta circumstancia. El centre educatiu receptor de |a sollicitud
pot sol-licitar la documentacio que justifica aquesta declaracid responsable.
En ei cas que 'Administracié educativa tengui constancia, d'ofici o a instancia
de part, d’'alguna irregularitat o vici determinant en aquest sentit, s’ha de
procedir a anul-lar la sol-licitud i excloure I'alumne sol-licitant del procés
d'admissid.

La persona interessada ha d'emplenar totes les dades sol-licitades en el
tramit, especialment, dos nimeros de teléfon i una adreca de correu
electronic en qué se'l pugui localitzar durant tot el procés d'admissié. Es
responsabilitat de {a persona interessada, o dels seus pares o tutors en el cas
de sol'licitants menors d'edat, comunicar al centre educatiu qualsevol canvi
relacionat amb aquestes dades.

Sisé
Admissié telematica dels alumnes amb prieritat d'eleccié en la matricuia

D'acord amb el que s'estableix en el punt 2.6 d'aquestes instruccions, es
consideren alumnes amb prioritat d’eleccid aquells que, en el curs 2021-2022,
han superat, com a minim, el 40 % de les hores dels moduls del cicle formatiu
en qué estaven matriculats en regim d'educacié a distancia mitjangant la
plataforma d'ensenyament virtual de les llles Balears. Per fer aquest calcul no
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es computen els moduls professionals convalidats, ni els moduls als quals s'ha
renunciat.

Fls alumnes amb prioritat d'eleccié han de formalitzar la sol-licitud d'admissié
electronica mitjancant el tramit telematic, al qual es pot accedir des de la
pagina web de Formacié Professional de la Direccié General de Formacié
Professional | Ensenyaments Artistics Superiors (http://fp.caib.es). Sha
d'emplenar la sol-licitud seguint les instruccions de I'assistent de la tramitacid
telematica. Les persones que sol-licitin 'admissié als cicles formatius de
IInstitut d'Ensenyaments a Distancia de les llles Balears (IEDIB) la poden
formalitzar accedint a I'enllag de la seva pagina web.

La llista amb la relacié d’alumnes amb prioritat d'eleccid, que facilita I'aplicacio
informatica GESTIB, s'ha de publicar a la pagina web de Formacié Professional
de la Direccié General de Formacié Professional i Ensenyaments Artistics
Superiors (http://fo.caib.es) i al centre educatiu el dia 9 de setembre de 2022.

Al tramit telematic d’'admissié el sol-licitant ha de fer constar la relacid
ordenada per ordre de preferéncia de tots els moduls professionals que es
vulguin cursar del cicle corresponent. S’ha de tenir en compte que només es
poden matricular, com a maxim, de 1.000 hores lectives per cicle, amb un
maxim de dos cicles per persona, aixf com també que hi ha moduls amb
requisits previs de matricula. La relacié de moduls que s'ofereixen per a
aquest curs académic, que s’han de triar mitjangant el procés telematic
esmentat, es pot consultar a la pagina web de Formacio Professional de la
Direccié General de Formacio Professional i Ensenyaments Artistics Superiors
(http://fp.caib.es) i a la pagina web de I'1EDIB.

La matricula en 'ensenyament en la modalitat virtual es fa per moduls i n'hi ha
una série que s'han de cursar amb anterioritat a uns altres. Per aix0, shan de
sequir aquests requisits previs en el moment de formalitzar la matricula del
modul o dels moduls que es volen cursar. La informacio dels moduls amb
requisits previs de matricula es pot consultar a la pagina web de Formacio
Professional de la Direccié General de Formacid Professional i Ensenyaments
Artistics Superiors (http://fp.caib.es) i a la pagina web de I'TEDIB. En el cas que
es detecti que un alumne estd matriculat en un modul d'un cicle formatiu que
té com a requisit haver-ne superat un altre préeviament, el centre educatiu pot
formalitzar la baixa d'ofici de la matricula del médul, d'acord amb el que es
determina en els punts 35i 36 d'aguestes instruccions.

El centre ha d'actuar d'acord amb les limitacions que s'estableixen en
aquestes instruccions per formalitzar la matricula d'aquests alumnes.

Seté
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Criteris d'ordenacid de les sol-licituds dels alumnes amb prioritat d'eleccié

Si en algun modul professional hi ha més demanda que oferta de places, el
programa GESTIB fara una ordenacié automatica de les persones sol-licitants
d’acord amb els criteris que es detallen a continuacid. El centre s'ha de regir per
aquest ordenacid per matricular els alumnes segons els criteris seglients, per
ordre successiu:

a)
b)

c)

d)

Major nombre d’hores superades en el cicle formatiu en qué demana placa.
Major percentatge d’hores superades del cicle en qué demana plaga, amb
relacio a la matricula en el mateix cicle que va cursar el curs 2021-2022.
Millor qualificacié mitjana dels moduls professionals que hagi aprovat durant
el curs 2021-2022 del cicle en qué demana placa.

Si encara hi ha empat, cal aplicar com a criteri final de desempat el resultat
del sorteig public que ha de realitzar la Direccié General de Formacié
Professional i Ensenyaments Artistics Superiors (http://fp.caib.es), mitjancant
un programa informatic que ha de determinar el nimero de sollicitud a
partir de la qual s'ha de seguir 'ordre alfabétic per fer les adjudicacions. S'ha
de tenir en compte els dos llinatges de la sol-licitud corresponent a aquest
namero, i a partir d'aquests dos llinatges (o d'un llinatge en el cas de llinatge
Unic) s'ha d'adjudicar 'admissié en ordre ascendent.

Vuite
Sol-licituds telematigques per als alumnes de nova admissié

Els alumnes de nova admissié han de formalitzar la sol-licitud d'admissié
electronica mitjancant el tramit telematic, al qual es pot accedir des de la
pagina web de Formacio Professional de la Direccié General de Formacié
Professional i Ensenyaments Artistics Superiors (http://fp.caib.es) i des de la
pagina web de I'IEDIB. Han d'emplenar la soi-licitud seguint les instruccions
de l'assistent de la tramitacié telematica. Si la persona interessada és menor
d'edat, a la sol-licitud hi ha de constar ia persona responsable, amb les dades
gue es demanin en el procés, tot sequint les indicacions del punt 5 d'aquestes
instruccions.

Els sol-icitants de nova admissi6é poden demanar I'admissid per una de les
tres opcions seguents, per ordre successiu:

a) Sollicitants que tenguin acreditades unitats de competéncia mitjangant el
procés d'acreditacio de competéncies adquirides per experiéncia laboral o
per vies no formals de formacié del mateix cicle formatiu en que
demanen placa.

b) Sol-licitants que hagin superat algun o alguns dels méduls professionals
del mateix cicle formatiu a qué volen accedir o d'un altre cicle formatiu de

10
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la mateixa familia professional. En aquesta opcio s'ha de diferenciar si els
moduls s’han cursat en centres educatius sostinguts amb fons publics de
les Illes Balears o si, en cas contrari, no s’han cursat a les [lles Balears o
s’han cursat en un centre privat.

¢) Sollicitants que tenguin acreditades unitats de competéncia per la
superaci6 de moduls corresponents a un certificat de professionalitat del
mateix cicle formatiu a qué volen accedir.

NBHOO

3. Enelcasque la persona interessada no pugui presentar la sol-licitud
d’'admissio per cap de les tres opcions precedents, pot formalitzar igualment
la sollicitud d'admissi6, sempre que compleixi els requisits d'accés a
I'ensenyament concret. En aguest cas, sha d’emprar la qualificacidé mitjana
obtinguda que permet l'accés al cicle formatiu com a criteri secundari per a
Fadmissié a cadascun dels moduls, d'acord amb el que es determina en el
punt 16.2.b) d'aquestes instruccions.

4. En el tramit telematic d'admissio s'ha de fer constar la relacié de moduls que
es vol cursar. També s'ha de tenir en compte el nombre maxim d’hores que es
poden cursar per cicle i els moduls amb requisits previs de matricula que
figuren en el punt 6.4 1 6.5 d'aguestes instruccions. La relacié de moduls que
s'ofereixen per a aquest curs académic, que s'han de triar mitjangant el procés
telematic esmentat, es pot consultar a |la pagina web de Formacié
Professional de la Direccié General de Formacié Professional i Ensenyaments
Artistics Superiors (http://fp.caib.es) i a la pagina web de I'IEDIB.

5. Tant en el tramit telematic de grau mitja com en el de grau superior, la
persona interessada ha de seleccionar la documentacié que acredita les
condicions per demanar una plaga per aguest ensenyament. En cap cas no
s'ha d'indicar en la sollicitud d'admissié cap altra dada no sol-licitada. D'acord
amb el que es determina en el punt 5.6 d'aquestes instruccions, en la
sol-licitud telematica es fa constar la veracitat de totes les circumstancies
al-legades pel sollicitant de cara al posterior barem mitjancant la declaracio
responsable.

6. Sila persona interessada vol cursar moduls professionals de dos cicles
formatius, compleix els requisits d'accés i té disponibilitat horaria per cursar-
los amb aprofitament, ha de fer, com a minim, un tramit telematic per a cada
cicle en qué demani plaga i ha d'adjuntar la documentacio justificativa a cada
justificant d’enviament, segons la situacié en qué es troba la persona
interessada o quan ho especifiqui I'assistent de la tramitacié de l'aplicacio.

Nove
Nombre maxim de moduls professionals en gué es pot matricular
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1. Les persones interessades poden demanar I'admissié als moduls
professionals del cicle formatiu que vulguin cursar, per ordre de prioritat,
tenint en compte que en la modalitat virtual només es poden matricular, com
a maxim, de 1.000 hores lectives per cicle, amb un maxim de dos cicles per
persona. També s'han de triar els moduls professionals que no tenen
requisits previs de matricula. Aquesta informacié es pot consultar a la pagina
web de Formacio Professional de la Direccio General de Formacio
Professional i Ensenyaments Artistics Superiors {(http://fp.caib.es) i a la pagina
web de I'TEDIB.

2. La matricula en els mdduls professionals s'ha de fer d'acord amb el que es
preveu en el punt 21 d'aguestes instruccions. La matricula en els moduls
professionals que es vulguin convalidar s'ha de fer d'acord amb el que es
determina en el punt 38 d’aquestes instruccions.

3. Tota la informacio relativa a la carrega horaria fixada per a cadascun dels
moduls professionals és la que s'estableix en el desplegament curricular del
cicle formatiu per al régim presencial.

4. El modul professional de Formacio en Centres de Treball i el modul
professional de Projecte dels cicles de grau superior no simparteixen en la
modalitat virtual.

Desé
Documentacié que s’ha d'aportar per a Fadmissid virtual

1. Ladocumentacio al-legada per les persones sol-licitants en el tramit del
procés d'admissi¢ s’ha d'aportar al centre educatiu demanat en primera opcié
guan I'Administracio educativa no pugui consultar telematicament aquesta
documentacié acreditada o quan aixi ho indiqui l'assistent de la tramitacié de
I'aplicacié. En aquest cas, s'ha d'indicar la documentacié que s'ha de presentar
al centre educatiu sol-licitat en primera opcid i el termini de presentacio
perque aguesta sol'licitud es consideri valida. S'han de presentar original i
copia de la documentacid que s'indica en I'annex 3 d'aquesta Resolucid,
d'acord amb la situacié en qué es trobi la persona interessada o la que
s'especifiqui en el tramit telematic.

2. Els alumnes amb prioritat d'eleccid, per seguir cursant moduls professionals
del mateix cicle formatiu, no han d’adjuntar cap doecumentacié al justificant
d’enviament del tramit telematic, excepte en aquells casos en qué s’hagi de
justificar I'existéncia d'un requisit nou o especific per matricular-se en un
modul concret (vegeu 'annex 3 d'aquesta Resolucié) o aixi ho indiqui
I'assistent de la tramitacié de I'aplicacié.

12
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3. Els alumnes de nova admissié que han d’aportar la documentacio acreditada
en el tramit telematic, 'han de presentar al centre educatiu que imparteix
aquests ensenyaments, com a maxim, el darrer dia del termini d'admissié, és
a dir, el dia 15 de setembre de 2022,

NTIHOO

4, Sila persona sollicitant demana Fadmissié al modul de Manteniment Mecanic
Preventiu del Vehicle (0052), que pertany al cicle formatiu d'Emergencies
Sanitaries, ha d'aportar una copia del permis de conduccié de la classe B, com
a minim, ja que si no disposa del perm/s indicat no pot ser admesa a aquest
modul.

5. Quan una persona tengui el domicili en una illa diferent de la del centre en
gué demana la plaga,en el cas que hagi de presentar documentaci al centre
educatiu sol'licitat, pot presentar el justificant d’enviament que resulta del
tramit telematic de sol-licitud d'admissié i la documentacié adjunta a les
delegacions territorials d’Educacié de Menorca o d’Eivissa | Formentera. En el
cas de persones residents a Formentera, es pot presentar a I'IES Marc Ferrer.
La delegacié territorial o el centre receptor de la sol-licitud ha de compulsar
les copies dels documents que s'adjunten i, el mateix dia, ha de trametre, per
correu electrdnic, una copia de la sol-licitud i de la documentacié adjunta al
centre educatiu autoritzat per impartir el cicle formatiu corresponent en la
modalitat virtual. Una vegada feta la tramesa, ha de comprovar que
lenviament s'ha rebut, Un cop acabat el termini d'admissié de sollicituds,
s'han d’enviar als centres educatius corresponents els originals de les
sol-licituds i tota la documentacié adjunta.

6. Tota aquesta documentacié serveix perqué, mitjangant l'aplicacié informatica
per a la gesti6 educativa de les Illes Balears, es puntuin les sol-licituds de
conformitat amb els criteris que figuren en aquestes instruccions, Si |a
documentacié es presenta fora de termini (excepte en el cas que el centre la
demani d'ofici) 0 no es presenta de forma procedent durant el termini
establert, no es pot tenir en compte a |'efecte de computar el concepte afectat
en el barem.

Onzé
Gestid de les sol-licituds d'admissio

1. Silusuari ha realitzat un tramit mitjangant el sistema autenticat i no ha de
presentar cap documentacié al centre sollicitat, aquesta sol-licitud ja esta
registrada. En aquest cas, el centre educatiu destinatari de la sol-licitud
només ha de recuperar el tramit. Si s’ha d'aportar documentacio justificativa
que I'Administracié publica no pot consultar telematicament, |la persona
interessada ha d'imprimir el justificant de la sol-licitud d'admissid i, a traves
del sistema de cita prévia, 'ha de presentar juntament amb la documentacié
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al centre educatiu. Si el sol'licitant no pot imprimir el justificant en el moment
de realitzar el tramit, una vegada que el centre educatiu hagi convertit el
tramit en sol-licitud, ha d'imprimir un rebut de lliurament de la documentacis,
que la persona interessada ha de signar.,

2. Siel tramit s'ha realitzat mitjancant el sistema sense autenticar, la persona
interessada ha d'acudir al centre educatiu sol'licitat per validar la seva
sol-licitud telematica i adjuntar-hi la documentacid pertinent, si n'és el cas,
L'usuari ha dimprimir el justificant de [a seva sol-licitud. Si no el pot imprimir
en el moment de fer el tramit, una vegada personat al centre educatiu, la
persona encarregada ha de convertir el tramit en sol-licitud i imprimir dos
rebuts, que el sol-licitant ha de signar. Un rebut ha de ser per al centre
educatiu i l'altre, per a la persona interessada.

3. Elcentre docent que rep presencialment la sol-licitud d’admissi6 ha de
comprovar amb la persona sollicitant que esta ben emplenada i que hi
adjunta tota la documentacié que s'hi indica. A més, ha de compulsar les
copies de la documentacié que presenta.

4. També ha de comprovar que la persona interessada té l'edat requerida per
iniciar els ensenyaments en qué sol-licita la placa. '

5. Els centres no poden percebre cap quantitat pel fet de gestionar una
sol-licitud d'admissid, d’'acord amb la normativa vigent.

Dotzé
Trasllat de [es dades de les sol-licituds a I'aplicacié informatica per a la gestié
educativa

1. Les dades que consten en les sol-licituds d'admissi6 presentades en el termini
corresponent, una vegada confrontades amb les que figuren en l'aplicacié
informatica o, en el seu cas, amb la documentacio que s'hi adjunta, s’han de
traslladar al GESTIB i actualitzar-se, sempre que no siguin coincidents amb les
existents. A més, s’ha d'introduir al GESTIB la qualificacié d'accés, aixi com
també la quantitat d'unitats de competéncia acreditades o la quantitat de
moduls superats, en el cas que la persona interessada les presenti. Aquest
trasllat i actualitzacié de les dades de les sol'licituds s’ha d’haver realitzat el
dia 19 de setembre de 2022 com a termini maxim.

2. Vaplicacio informatica GESTIB permet determinar I'ordre d’admissié de les
persones interessades al cicle formatiu al qual pertanyen els moduls en qué
solliciten la placa, d'acord amb els criteris de prioritat per a 'admissié que
figuren en aquestes instruccions. Amb les dades introduides, s'elaboren les
llistes que contenen el barem provisional de les sol-licituds d'admissié amb
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cadascun dels moduls que s'ofereixen a cada centre, amb la indicacié de
quines persones hi resulten admeses, les persones que resten a 'espera
d'obtenir una plaga vacant i, si s'escau, les persones que en resulten excloses
(en endavant, flistes provisionals de persones admeses, en espera i excloses).

Tretze
Deteccid de falsedats en la sol-licitud

En el cas que es detecti que s’han falsejat les dades d'una sol-licitud, aquesta
sol-licitud queda exclosa del procés d'admissié. El centre educatiu que ho detecti
ho ha de comunicar a la Direccid General de Formacioé Professional i
Ensenyaments Artistics Superiors perqueé informi la Comissio de Garanties
d’Admissio, prevista en el punt 51 d'aguestes instruccions.

Catorzé
Sorteig per determinar les tletres del criteri per dirimir les situacions
d’empat

1. La Direccié General de Formacié Professional i Ensenyaments Artistics
Superiors ha d’efectuar un sorteig pdblic, mitjangant un programa informatic
que ha de determinar el nimero de sollicitud a partir de la qual s’ha de seguir
I'ordre alfabétic per fer les adjudicacions. S'ha de tenir en compte els dos
llinatges de la sol-licitud corresponent a aquest nimero, i a partir daquests
dos llinatges (o d'un llinatge en el cas de llinatge Unic) s’ha d'adjudicar
l'admissio en ordre ascendent. Aquest sorteig s'ha de fer el dia 21 de setembre
de 2022.

2. Elresultat del sorteig s'ha d'introduir en l'aplicacié informatica GESTIB perqué
es pugui fer 'ordenacié automatica de les sol-licituds. També s’ha de publicar a
la pagina web de la Direccié General de Formacié Professional i Ensenyaments
Artistics Superiors (http://fp.caib.es).

Quinzeé
Neombre de places per modul

1. S'estableix un maxim de 60 alumnes per cada professor de cadascun dels
moduls que es poden impartir d'acord amb aquestes instruccions.

2. En primer lloc, s’han d’'adjudicar les places disponibles als alumnes amb
prioritat d'eleccid que el curs anterior estaven matriculats en un cicle formatiu
de formacié professional a distancia i han superat el 40 % de les hores dels
moduls professionals en qué es van matricular.
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Les places que quedin vacants, una vegada adjudicades als alumnes amb
pricritat d'eleccid, s’han d’adjudicar a la resta de sol-licitants.

De les 60 places de cada modul, se’'n reserven un 5 % per a les persones que
acreditin que tenen necessitats educatives especials associades a discapacitat
que estiguin en condicions d'obtenir la qualificacié per a la qual prepara el
cicle formatiu o, almenys, puguin superar algun modul associat a una unitat
de competencia d'aquest cicle. Les places que no resultin cobertes s'han
d'acumular a les places restants.

A més, es reserva un 5 % de places de cada modul per a les persones que
acreditin la condicié d'esportistes d'alt nivell o d'alt rendiment. Les places que
no resultin cobertes s'han d'acumular a les places restants.

Les reserves de places que s'estableixen en els apartats anteriors s'han de
mantenir fins al final del periode ordinari de matricula.

La Conselleria d'Educaci6 i Formacio6 Professional pot autoritzar que es crei
més d'un grup d'un modul atenent al nombre de persones inscrites, a la
possibilitat de dur a terme les activitats practiques que es puguin requerir i a
la disponibilitat pressupostaria.

Setzé
Prioritat per a I'admissié a cadascun dels moduls

S'han d'admetre totes les persones que hagin demanat I'admissi6 i compleixin
els requisits a cadascun dels moduls sempre que hi hagi places suficients per
atendre les sol-licituds rebudes.

Si en algun modul no hi ha places suficients per atendre totes les sol-licituds,
s'ha de seguir 'ordre de preferéncia que s'estableix en els apartats seglents
d'aquest punt. L'aplicacié informatica GESTIB permet fer una ordenacié
automatica dels sol-licitants d’acord amb els criteris successius seglents:

a) Alumnes amb prioritat d'eleccid, els quals han superat, com a minim, el
40 % de les hores dels moduls professionals en qué es van matricular el
curs passat.

b) Alumnes de nova admissio: persones adultes, més grans de divuit anys o
gue compleixin aquesta edat I'any natural en que efectuen la matricula.
Aquests sollicitants de nova admissid, shan d’ordenar d'acord amb els
criteris seguents:
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Primer criteri, S'han d'ordenar successivament les sol-licituds
d’admissié d'acord amb la via d’accés sol-licitada, segons figura a
continuacio:

. Sollicitants que tenguin acreditades unitats de competéncia
mitjancant el procés d’acreditacié de competéncies adquirides
per experiéncia laboral o per vies no formals de formacio del
mateix cicle formatiu en gué demanen placa, ordenats de major a
menor nombre d'unitats de competéncia acreditades.

. Sol-licitants que hagin superat algun o alguns dels moduls
professionals del mateix cicle formatiu a qué es vol accedir,
ordenats de major a menor nombre de moduls superats,

. Sollicitants que tenguin acreditades unitats de competencia
per la superacié de moduls corresponents a un certificat de
professionalitat del mateix cicle formatiu a qué es vol accedir,
ordenats de major a menor nombre d'unitats de competéncia
acreditades.

Segon criteri: millor qualificacié mitjana obtinguda que permet l'accés
al cicle formatiu. Si la documentacio o certificat que presenta no
indica cap nota mitjana i no es pot calcular ni obtenir d'altra manera,
s’ha d'entendre que la qualificacid, a I'efecte d'admissio, €s un 5. Si el
certificat acredita una part convalidada o exempta, aquesta part no
s’ha de tenir en compte per al calcul de la nota. Si una persona
acumula I'exempcié d’examinar-se de les dues parts de la prova
d'accés, s'ha de considerar que té, només a l'efecte d'admissid, una
qualificaci6 de 5.

Criteri final de desempat. La Direccié General de Formacio
Professional i Ensenyaments Artistics Superiors ha d'efectuar un
sorteig public, mitjangant un programa informatic que ha de decidir
el ndimero de sollicitud a partir de la qual s'ha de seguir l'ordre
alfabétic per fer les adjudicacions. S’ha de tenir en compte els dos
llinatges de la sollicitud corresponent a aquest numero, i a partir
d'aquests dos llinatges (o d'un llinatge en el cas de llinatge Unic) s'ha
d'adjudicar 'admissié en ordre ascendent.

c) Persones menors de divuit anys o que no compleixin aguesta edat dins

I'any natural en qué efectuen la matricula. Shan d'ordenar d'acord amb
els mateixos criteris establerts en l'apartat anterior (lletra b).

Per adjudicar les places reservades per a les persones que acreditin que
tenen necessitats educatives especials associades a discapacitat, shan de fer
servir els mateixos criteris que figuren en l'apartat 2 d'aquest punt.
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4. Per adjudicar les places reservades per a les persones que acreditin la
condici¢ d'esportistes d'alt nivell o d'alt rendiment, s’han de fer servir els
mateixos criteris que figuren en l'apartat 2 d'aquest punt.

Disseteé
Publicacioé de les llistes provisionals

1. El dia 22 de setembre de 2022 cada centre educatiu ha de publicar les llistes
provisionals de persones admeses.

2. Enaquestes llistes han de constar la resta de persones que han demanat
plaga al mddul o mdduls perd que, tot | que compleixen els requisits
d’admissid, no consten com a admeses provisionalment pergué no hi ha més
places disponibles,

3. Els centres educatius també han de publicar, si escau, la llista de persones
excloses provisionalment, amb mencié explicita de la causa d'exclusié.

4. Aqguestes ilistes es publiquen ordenades a partir de quatre xifres numeériques
aleatories del document d'identificacié dels interessats, a I'efecte de donar
difusié amb la informacié degudament anonimitzada, amb indicacié de la
puntuacié de cada sol-licitant. Es fonamental que la persona interessada
comprovi que les dades publicades en les llistes sén correctes.

5. Lesllistes de cada centre s'han de publicar a la pagina web del centre
corresponent. La publicacié de les llistes té els efectes de notificacié a les
persones interessades.

6. Totes aquestes [listes també es poden consultar des de la pagina web de
Formacid Professional de la Direccié General de Formacio Professional i
Ensenyaments Artistics Superiors (http.//fp.caib.es).

Divuite
Termini per presentar reclamacions i rectificacions

1. Es poden formular reclamacions i rectificacions sobre el que consta a les
llistes provisionals esmentades durant els dies 22, 231 26 de setembre de
2022.

2. Es poden presentar les reclamacions presencialment al centre educatiu o
telematicament mitjancant el sistema Cl@ve o amb el codi d'usuari del GESTIB
o 'usuari CAIB. El tramit de reclamacié es troba a la pagina web de Formacié
Professional de la Direccié General de Formacio Professional i Ensenyaments
Artistics Superiors (http.//fp.caib.es).
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3. Durant aguest termini, només poden aportar la documentacié que els
requereixi expressament el centre educatiu. Aquesta documentacio ha de
tenir data d'emissio, com a maxim, del darrer dia del termini d'admissio, és a
dir, el 15 de setembre de 2022.

4, Amb la publicacié de les llistes definitives de persones admeses s'entenen
resoltes totes les reclamacions i rectificacions.

Dinové
Publicacié de les llistes definitives

1. Eidia 30 de setembre de 2022, cada centre educatiu ha de publicar la liista
definitiva de persones admeses a les places de cadascun dels moduls que
s'ofereixen, aixi com també la de les persones que han demanat plaga i que
no han estat admeses perqué no queden més places. Aquestes persones
constitueixen la llista de persones en espera. Aguestes llistes definitives les
facilita l'aplicacid informatica GESTIB.

2. Els centres educatius també han de publicar, si escau, la llista de persones
definitivament excloses, amb mencié explicita de la causa d'exclusid,

3. La publicacié de les llistes s’ha de fer a la pagina web de cada centre educatiu.
Aquestes llistes es publiquen ordenades per guatre xifres numeérigues
aleatdries del document d'identificacié de la persona interessada, a I'efecte de
donar difusié amb la informacié degudament anonimitzada. La publicacié de
les llistes té els efectes de notificacio a les persones interessades i sén les
Uniques valides per al procés d'admissié als ensenyaments de formacio
professional.

4. Contra la llista definitiva de persones admeses i excloses, es pot interposar un
recurs d'algada davant el director general de Formacio Professional i
Ensenyaments Artistics Superiors en el termini d'un mes comptador des de
fendema de la publicacié de la llista. La resolucié del recurs exhaureix la via
administrativa.

Vinte
Consulta individual del resultat del procés

La persona sol-licitant pot realitzar una consulta telematica, de caracter individual,
de les llistes provisionals i de les definitives mitjan¢ant un enllag a la pagina web
de la Direccié General de Formacié Professional i Ensenyaments Artistics
Superiors (http://fp.caib.es). Per fer-ho, ha d'introduir a la casella corresponent el
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seu DNI o NIE i la seva data de naixement. Nomeés pot consultar el resultat de |a
seva sollicitud.

Vint-i-uné
Matricula de les persones admeses

1. Les persones que consten en les llistes definitives de persones admeses han
de formalitzar la matricula de dia 3 al 5 d'octubre de 2022.

2. Ladocumentacid acreditada en el moment de sol-licitar la plaga, si n'és el cas,
s'ha de entregar en el termini que indiqui I'assistent de ta tramitacié de
I'aplicacio, d'acord amb el que es determina en el punt 10 d'aquestes
instruccions. En aquest cas, s’han de presentar original i copia de la
documentacid que s'indica en I'annex 3 d'aquesta Resolucié, d'acord amb la
situacié en que es trobi la persona interessada o la que s'especifiqui en el
tramit telematic. El centre educatiu ha d’emetre un justificant de matricula
que ha de lliurar a la persona que formalitza la matricula.

3. Limport per modul professional en aguesta modalitat d'ensenyament ve
determinat per les Instruccions per a l'organitzacio i el funcionament dels
centres docents publics d'educacié secundaria per al curs 2022-2023,

4. Les persones residents a illes diferents de la del centre que té autoritzats els
ensenyaments que es regulen en aquestes instruccions s'han de posar en
contacte amb el centre on han resultat admeses perqué els doni la informacio
sobre el procediment que han de seguir per fer efectiva la matricula.

5. Sila persona admesa no formalitza la matricula en el periode establert, es
considera que renuncia a la placa adjudicada i queda fora d’aquest procés
d'admissié i, en conseqliencia, aquesta plaga adjudicada es considera vacant
per rendncia. Si encara esta interessada a obtenir una placa, ha de consultar
al centre educatiu si queden places vacants a partir del 10 d'octubre.

6, Els alumnes matriculats tenen, a tots els efectes, la consideracié d'alumnes
oficials del centre educatiu autoritzat per impartir el cicle formatiu en la
modalitat virtual,

7. Els centres educatius autoritzats per impartir el cicle formatiu corresponent
han de traslladar les dades de matricula a cada modul a l'aplicacié informatica
GESTIB.

8. Als alumnes, una vegada matriculats, se'ls facilitara el codi d'usuariila clau

d'accés que permet accedir a la corresponent plataforma d'ensenyament
virtual de les Ilies Balears.
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Vint-i-dosé
Procediment per adjudicar les places que resten vacants després de la
matricula

NIHO®

1. Els centres que, una vegada acabat el termini de matricula, tenguin places
vacants perqué alguna de les persones admeses no s'ha matriculat dins el
termini establert, les han d'adjudicar a les persones gue no han pogut
matricular-se de tots els moduls que hagin sol-licitat, S’ha de tenir en compte
el nombre maxim d'hores lectives susceptibles de matricula per alumne i cicle,
aixi com la resta de requisits establerts en aguesta Resolucié. Cal respectar el
limit de 1.000 hores per cicle, amb un maxim de dos cicles, i els requisits
previs de matricula als modduls establerts per cursar cada cicle.

2. Posteriorment, els centres que encara tenguin places vacants i, a més,
tenguin persones en la ilista d'espera, les han d'adjudicar a les persones gue
hi consten per rigorés ordre fins que les places vacants s'hagin exhaurit. S'han
d'oferir a les persones que figurin en la llista d'espera. S'ha de seguir 'ordre
en gueé figuren per cobrir aquestes places.

3. Per dur a terme aquestes adjudicacions, el centre educatiu ha de comunicar
personalment a les persones que consten en la llista d'espera que disposen
d'una placa vacant. E! centre, gque ha d'anar per ordre, s’ha de posar en
contacte amb els sollicitants telefdnicament, enviant un SMS o mitjangant un
correu electronic facilitat en la sol-licitud. La persona interessada té fins al dia
lectiu seglient per formalitzar la matricula a partir del moment en qué
expressi, verbalment o per escrit, Yacceptacié de la plaga. Si en un termini de
24 hores, a comptar a partir de 'enviament de I'SMS o del correu electronic, la
persona interessada no ha estat localitzada o no ha formalitzat la matricula,
s’ha d'oferir la placa a la persona segtient de la llista i, aixi, successivament

4. L'Oficina d'Escolaritzacié pot gestionar ladjudicacié d'aquestes vacants en el
suposit d'incompliment d'aquest procediment per part dels centres.

5. El procediment d'adjudicaci6 i de matricula descrit en aguestes instruccions es
poden dur a terme des del 10 al 31 d'octubre de 2022.

Vint-i-tresé
Sollicitud d’admissié fora de termini a les places vacants

Les persones interessades a cursar aguests ensenyaments en la modalitat virtual
que no hagin fet la sollicitud dins termini, a partir del 10 d'octubre poden
sol licitar placa al centre on vulguin cursar els estudis.
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Vint-i-quatré
Incompatibilitats

1. Els alumnes no poden compatibilitzar la matricula simultania en el mateix
modul d’'un cicle formatiu en la modalitat virtual, en presencial i en
I'ensenyament dual en régim intensiu (FP intensiva). Tampoc no és possible
participar en la prova lliure que avalua aquest modul.

NTHOO

2. Tampoc no es poden matricular d'un modul que tengui un altre modul com a
requisit previ de matricula, d'acord amb el que es determina en el punt 6.5
d'aquestes instruccions.

3. Sies detecta alguna d'aguestes incompatibilitats, els centres han de donar de
baixa immediatament aquests alumnes de la matricula dels moduls amb
opcions incompatibles entre si,

Vint-i-cinqué
Periode lectiu

El periode lectiu comprén des del mes d’'octubre fins al mes de juny, ambdds
inclosos. L'inici del curs en la modalitat virtual sera el dia 10 d’octubre de 2022, Les
sessions presencials d'avaluacio les determina el centre, amb el vistiplau de la
Direccid General de Formacié Professional i Ensenyaments Artfstics Superiors.

Vint-i-sisé
Curriculum

El curriculum del cicle formatiu que s'imparteix en agquesta modalitat
d'ensenyament és el mateix que s'estableix per al régim d'ensenyaments
presencials.

Vint-i-seté
Convocatories

1. El nombre maxim de convocatdries dels mdduls que es cursen en aquesta
modalitat d’ensenyament és el mateix que el que s'estableix per als moduls
que es cursen en régim presencial, Per al comput del nombre maxim de
convocatories per modul en la modalitat virtual es té en compte les utilitzades
en qualsevol de la resta d'ensenyaments (presencial o virtual).

2. Amb caracter excepcional, FAdministracié educativa pot establir convocatdries
addicionals per a les persones que hagin exhaurit totes les convocatories
establertes en la normativa per a un modul quan hi hagi motius que aixi ho
justifiquin, d'acord amb la normativa vigent.
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Vint-i-vuite
Procés d'aprenentatge virtual

El procés d'aprenentatge de les persones matriculades es fa mitjangant els
recursos didactics i les eines gue es troben dins I'entorn virtual al qual han
d'accedir. També es poden fer servir materials didactics especifics i altres
recursos didactics per a la formacié, sempre que se n‘hagi informat els
alumnes a l'inici de curs.

Alguns moduls requereixen, a més, la realitzacié d'activitats presencials
obligatories als centres educatius. Aquesta informacié es pot consultar a la
pagina web de la Direccié General de Formacié Professional | Ensenyaments
Artistics Superiors (http://fp.caib.es).

Malgrat el procés d’aprenentatge sigui virtual, les persones matriculades
s'han de presentar a la prova final d'avaluacié de cada modul, que s'ha de dur
a terme de forma presencial al centre educatiu, sempre que es compleixin la
resta dels requisits per poder accedir a aquesta avaluacié final, establerts en
aquestes instruccions. En el cas que es doni una situacié d’excepcié que
impedeixi la realitzacié presencial de les proves finals, el director general de
Formacié Professional i Ensenyaments Artistics Superiors pot autoritzar |a
realitzacid virtual de dites proves.

Els recursos didactics que es troben dins I'entorn virtual, els materials
didactics especifics i la resta de recursos gue es puguin afegir han de
permetre a cada alumne assolir els resultats d'aprenentatge de cada modul
professional i controlar el seu procés d'aprenentatge de forma autonoma.

Els alumnes han d'utilitzar les eines de la plataforma d'ensenyament virtual de
les Illes Balears per dur a terme les activitats d'aprenentatge autonom. Les
eines poden ser asincrones (forums, correus electrdnics, etc.) o sincrones
(xats). També es poden utilitzar altres eines no especifiques de la plataforma,
sempre que se n'informi adequadament els alumnes. Les programacions
didactiques poden establir que alguna de les activitats d'aprenentatge
autdnom proposades mitjangant I'entorn virtual s'hagi de fer de forma
obligatoria i que altres activitats, utilitzin o no l'entorn virtual, tenguin un
caracter voluntari.

L'adreca d'accés a la corresponent plataforma d'ensenyament virtual de les
Illes Balears serd accessible permanentment des de la pagina web de
Formacié Professional de la Direccié General de Formacio Professional i
Ensenyaments Artistics Superiors (http.//fp.caib.es).
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10.

11.

12.

Hi ha moduls amb activitats presencials al centre educatiu que s’han de fer de
forma obligatdria per obtenir-ne I'avaluacié positiva. El nombre d’hores
d'activitats presencials que hi consta és, com a maxim, el 25 % de les hores
totals assignades al méodul d'acord amb el curriculum vigent del cicle formatiu
al qual pertany.

El calendari de les activitats presencials dels moduls s'ha de publicar a la
pagina web de cada centre educatiu abans del dia 1 d’'octubre de 2022,

Hi ha méduls que tenen activitats d'aprenentatge obligatories en anglés.
Aquesta informacio es pot consultar a la pagina web de Formacid Professional
de la Direccié General de Formacid Professional i Ensenyaments Artistics
Superiors (http://fp.caib.es).

Les programacions didactiques poden preveure que un modul ofereixi
tutories presencials al centre, d'assisténcia voluntaria per als alumnes. Es
poden programar tutories per desenvolupar activitats de reforcament,
plantejar consultes o resoldre dubtes.

Els alumnes han de fer una prova final de cada médul, a la qual només poden
presentar-se si reuneixen els requisits establerts en el punt 31 d'aquestes
instruccions,

Els alumnes que no hagin superat la prova final o no hagin pogut fer-la per
motius degudament justificats (malaltia, accident, deure inexcusable de
caracter personal o d'altres que el centre consideri susceptibles de
justificacio), perd que hagin obtingut una qualificacié positiva en el conjunt de
les activitats didactiques fetes mitjangant I'entorn virtual i una qualificacié
positiva en el conjunt de les activitats formatives presencials al centre que
tenen caracter obligatori, si s’han establert, podran optar a una altra
convocatoria en el mateix curs académic. En aquest cas, el professor els haura
de comunicar, a l'inici de curs, quan es fa aquesta convocatoria i el termini per
renunciar-hi.

Vint-i-nove
Accés al madul de Formacié en Centres de Treball

L'accés al modul de Formacio en Centres de Treball i, si n'és el cas, al modul
de Projecte, s'ha de fer en |es mateixes condicions que |les previstes per als
alumnes que cursen el cicle formatiu en el régim d’ensenyaments presencials.

L'alumne ha de formalitzar la matricula al mddul de Formacid en Centres de
Treball i, si n'és el cas, al modul de Projecte, en la modalitat d’ensenyament
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presencial, al centre educatiu de llla de residéncia, sia un centre educatiu de
referéncia o un centre educatiu col-laborador.

En tots els aspectes que afecten el mddul de Formacid en Centres de Treball,
s’ha de tenir en compte el que estableix 'Ordre del conseller d'Educacio i
Cultura de 15 de juny de 2010 per la qual es regulen les practiques formatives
en centres de treball. No obstant aixd, els periodes de realitzacio de les
practiques formatives s'han d'adaptar a les necessitats especifiques propies
d'aquesta modalitat d'ensenyament.

Els centres han d'establir les disposicions necessaries perqué els alumnes que
en el moment de fer el modul de Formacié en Centres de Treball estiguin
desenvolupant una activitat laboral com a treballadors puguin compatibilitzar
el periode de permanéncia i 'horari d’assisténcia al centre de treball on fan
les practiques amb a disponibilitat que tenen com a conseqlencia de la seva
activitat laboral. Sempre que es pugui, s'ha d'intentar fer les practiques al més
a prop possible del lloc de residencia o de treball.

Trente
Activitats docents i d’avaluacié delegades

Els centres col-laboradors de Mallorca, Menorca, Eivissa i Formentera han de
fer activitats docents i/o d'avaluacié dels estudis en la modalitat virtual per al
curs 2022-2023 dels cicles formatius que s'estan impartint mitjangant la
corresponent plataforma d'ensenyament virtual de les Illes Balears.

Els alumnes matriculats en aquesta modalitat han de fer les practiques
presencials obligatories, si n'hi ha d'establertes, als centres indicats com a
col-laboradors per a la seva illa de residéncia. També hi podran fer els
examens finals presencials.

Els centres educatius de referéncia han d'informar els alumnes matriculats,
mitjancant la corresponent plataforma d'ensenyament virtual de les llles
Balears, del calendari de proves finals (1a i 2a convocatoaria), com a maxim, el
dia 14 d'octubre de 2022.

Els alumnes matriculats i residents a l'illa de Formentera només poden fer els
examens finals presencials a I'lES Marc Ferrer d’'aquells méduls professionals
en la modalitat virtual que no prevegin activitats presencials obligatories.

Per dur a terme aquestes activitats docents i d'avaluaci6 delegades, els
centres han d'estar en contacte i col-laborar entre ells per tal de coordinar les
practiques presencials obligatories, en el cas que en tenguin, i els examens
finals presencials. La Direccié General de Formacid Professional i
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Ensenyaments Artistics Superiors pot establir les disposicions necessaries per
facilitar aquesta coordinacio entre els centres col-laboradors de les illes de
Mallorca, Menorca i Eivissa i els centres que tenen assignats aquests estudis,

NTHO®

Trenta-uné
Avaluacié i qualificacio

1. Lavaluacio de cadascun dels moduls que es cursen mitjancant la modalitat
virtual exigeix superar proves finals i sha d’harmonitzar amb processos
d'avaluacio continua.

2. Eldepartament didactic al qual pertany el professorat que imparteixi un
modul ha d'establir els criteris d'avaluacio i de qualificacié d'aquest modul, ha
d'informar-ne els alumnes i ha d'incloure’ls en la programacio¢ didactica del
cicle formatiu que simparteixi mitjangant aguesta modalitat. Si hi ha activitats
presencials d'assisteéncia obligatoria, s'ha de fer constar com s'avaluen i es
qualifiquen, tenint en compte el nombre d’hores d'activitats presencials i
d'acord amb els percentatges estipulats en 'apartat 4 d'aquest punt. Aixi
mateix, també pot incloure en la programacié didactica del cicle la possibilitat
de fer una prova parcial de caracter presencial.

3. Entotcas, I'avaluacid s'ha de fer tenint com a referéncia els objectius i els
criteris d’avaluacio de cadascun dels moduls professionals i els objectius
generals del cicle formatiu. S’ha de tenir en compte que, per obtenir una
avaluacid positiva en cadascun dels moduls, I'alumne ha de complir, com a
minim, els requisits seglents:

a) Assisténcia, com a minim, al 80 % de les activitats formatives presencials al
centre que tenguin caracter obligatori, si s’han establert.

b) Obtencid d'una qualificacio positiva en el conjunt de les activitats
formatives presencials al centre que tenguin caracter obligatori, si s’han
establert. Les hores destinades a dur a terme activitats formatives
presencials no poden superar el 25 % de les hores totals assignades al
modul, d'acord amb el curriculum vigent del cicle formatiu al qual
pertany. Els criteris d'avaluacid i de qualificacidé poden ponderar el valor
de cadascuna d'aquestes activitats formatives per calcular la qualificacié
final corresponent al conjunt d'aquestes activitats.

¢) Obtencid d’'una qualificacid positiva en el conjunt de les unitats didactiques
fetes mitjancant I'entorn virtual. Els criteris de qualificacidé poden
ponderar el valor de cadascuna d'aquestes activitats formatives per
calcular la qualificacio final corresponent al conjunt d'aquestes activitats,
aixi com establir uns minims per a cada unitat de treball per obtenir la
qualificacio positiva global.
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d) Obtencid d'un minim de 5 punts sobre un total de 10 en la prova final
obligatoria de cada modul.

Quan es compleixin els requisits establerts en el punt anterior, la qualificacio
final del mddul, expressada amb un nombre sencer de 'l al 10, sense
decimals, s'ha de calcular d'acord amb els criteris seguents:

a) Si hi ha activitats presencials obligatories al centre:

— La qualificacié mitjana del conjunt de les activitats de les unitats
didactiques fetes mitjancant la plataforma té un valor maxim del 25 %
sobre la qualificacié final del modul.

— La qualificacié de I'examen final presencial del modul t& un valor
minim del 40 % sobre la qualificacié final del modul.

— La qualificacié mitjana del conjunt de les activitats presencials
obligatories al centre té un valor maxim del 35 % sobre la qualificacié
final del modul.

b) Sino hi ha activitats presencials obligatories al centre:

— La qualificacié de Fexamen final presencial del mddul té un valor
minim del 45 % sobre la qualificacio final del modul.

— La qualificacié mitjana del conjunt de les activitats de les unitats
didactiques fetes mitjangant la plataforma té un valor maxim del 55 %
sobre la qualificacié final del modul.

Quan no es compleixin els requisits establerts en l'apartat 3 daguest punt, la
qualificacio final del modul ha de ser negativa i s'ha d'expressar amb un
nombre sencer inferior a 5, sense decimals.

Els alumnes que no hagin superat la prova presencial final d'un modul
professional o no hagin pogut fer-la per motius degudament justificats
(malaltia, accident, deure inexcusable de caracter personal o d'altres que el
centre consideri susceptible de justificacid), sempre que hagin obtingut una
qualificacié positiva en el conjunt de les activitats didactiques fetes mitjancant
l'entorn virtual i una qualificacié positiva en el conjunt de les activitats
formatives presencials al centre que tenen caracter obligatori, si se n'han
establertes, podran optar a una altra convocatoria el mateix curs academic.
Aguesta convocatoria no s'ha de comptar a l'efecte del nombre maxim de
convocatdries en qué pot ser avaluat. La qualificacié del modul, en aquest cas,
s'ha de calcular amb els mateixos criteris establerts en I'apartat 3 d’aquest
punt.
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7. Durant el periode lectiu, el professor tutor de cada modul ha de seguir el
desenvolupament de 'aprenentatge de I'alumne mitjangant la correccio,
l'avaluacio i la qualificacid dels continguts i de les activitats proposades pel
professor en la plataforma virtual, aixi com les que es facin de manera
voluntaria o obligatoria al centre educatiu. A més, ha d'orientar els alumnes
per a la consecucit dels resultats d'aprenentatge prevists en la normativa per
a cada modul.

Trenta-dosé
Documents d'avaluacié

1. Els documents d'avaluacio de la formacié professional en la modalitat virtual
son els mateixos que es fan servir per als alumnes que cursen els
ensenyaments en régim presencial, és a dir, expedient académic, les actes
d'avaluacid i els informes d'avaluacié individualitzats.

2. Als documents d'avaluacid dels alumnes s'ha d’especificar que l'alumne cursa
moduls d'un cicle formatiu en la modalitat virtual.

3. Alexpedient académic de I'alumne s'han de consignar els moduls que hagi
cursat, la durada i la qualificacié obtinguda.

Trenta-tresé
Renuncia a la convocatoria i/o anul-lacié voluntaria de la matricula de tots o
d'alguns méduls

1. Els alumnes tenen dret a sollicitar la rendncia a 'avaluacio i a la qualificacio
del mddul o moduls gue vulguin (rendncia a la convocatoria).

2. Llarendncia ha de figurar en els documents d'avaluacié amb l'expressié
grenuncian,

3. Larenudncia a la 1a convocatoria per a l'avaluacié i la qualificacié final d'un
modul, a I'efecte de no computar com a convocatoria utilitzada, s'ha de fer
amb una antelaciéd minima d'un mes abans de l'avaluacié final del moédul o
maoduls.

4, LarenUlncia comporta que la convocatoéria del modul no s’ha de tenir en
compte per al cOmput del nombre maxim de convocatories que té aguest
modul i impedeix que la persona interessada pugui accedir a la prova final del
maodul, aixi com també poder accedir a la 2a convocatoria.

5. Els alumnes, una vegada feta efectiva la matricula, també poden anul-lar de
manera voluntaria la matricula d'un 0 més moduls (baixa voluntaria), a I'efecte
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del calcul de la prefergncia per seguir cursant estudis el curs seglent, fins dia
19 d'octubre de 2022 com a termini maxim.

Trenta-quatré
Baixa d’ofici

La direccio dels centres educatius autoritzats per impartir aguests ensenyaments
pot donar de baixa la matricula d'un o més moduls de les persones que es trobin
en alguna de les situacions que ho permet. El procediment per fer efectiva la
baixa i els efectes de la baixa es troben en els punts 36 i 37 d'aquestes
instruccions.

Trenta-cinqué
Situacions que permeten la baixa d’ofici en la matricula d'un o més moduls

Les situacions que permeten la baixa d’ofici en la matricula d'un 0 més moduls
son les que s'enumeren a continuacié:

a) Noiniciar el procés d’aprenentatge mitjancant la plataforma d’'ensenyament
virtual de les Illes Balears. Es considera que una persona matriculada en
aquest ensenyament no ha iniciat aquest procés si no duu a terme cap
activitat a la plataforma durant els quinze dies segiients a linici del curs que
s'imparteix virtuaiment, és a dir, fins dia 24 d'octubre de 2022. Si la clau
d'accés als ensenyaments que s'irparteixen mitjangant la plataforma s'ha
proporcionat després de Iinici del curs, la data d'inici per comptar els quinze
dies ha de ser la data en qué consti que s'ha posat a disposicié de la persona
matriculada aquesta clau d'accés.

b) No fer cap de les activitats programades durant un periode continuat de dos
mesos naturals una vegada iniciat el procés d’aprenentatge, sense que consti
cap justificacio per a la inactivitat.

¢) Nofer el 20 % o més de les activitats programades que s'estableixin com a
obligatories presencials.

d) Estar matriculat simultaniament al mateix modul d'un cicle formatiu en
presencial, en virtual i en I'ensenyament dual en régim intensiu (FP intensiva),
o bé estar matriculat en un modul i presentar-se a la prova lliure que l'avalua.

e) Estar matriculat, durant el curs académic 2022-2023, en un modul que tengui
un altre modul com a requisit previ de matricula, d'acord amb el que es
determina en el punt 6.5 d'aquestes instruccions.

Trenta-sisé

Procediment per a la baixa d'ofici en la matricula en els ensenyaments
virtuals
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1. Ladireccio del centre educatiu ha de comunicar a la persona que es trobi en
alguna de les situacions esmentades en les lletres b), ¢), d) i e) del punt
precedent, per escrit mitjancant 'adre¢a electronica que utilitza a la
plataforma, la intencié de donar-lo de baixa de la matricula en el modul, els
moduls o la totalitat del cicle formatiu. La comunicacié ha d'indicar el motiu
d'aquesta decisié i ha d'establir un termini d’'una setmana perque pugui
al-legar el que estimi oportt. També li ha d'oferir la possibilitat de rebre
orientacidé perque pugui reprendre o ajornar el procés d'aprenentatge,
atenent al moment del curs en que es produeixi la comunicacid, i I'ha
d'advertir de les conseqliéncies de persistir en 'abandonament del procés
d'aprenentatge.

NTHOO

2. Les persones que no hagin iniciat el procés d'aprenentatge mitjancant la
plataforma d'ensenyament virtual de les Illes Balears, d’acord amb el que es
determina en la lletra a} del punt 35, ja no poden iniciar el procés
d'aprenentatge. En aquest cas, la direccid del centre educatiu ha d'anul-lar
d'ofici la matricula del modul o moduls corresponents. Aixi, les places que
restin vacants per aquest motiu s'han d'oferir a les persones matriculades que
no han pogut matricular-se de tots els moduls que han sol-licitat perqué no hi
havia més places vacants.

3. Les persones que es troben en les situacions expressades en les lletres d) i e)
del punt 35 d'aquestes instruccions han d'abandonar el procés
d'aprenentatge del modul per haver incomplert la normativa i se les ha
d'orientar perque el puguin seguir en cursos posteriors.

4. Enlaresta de suposits, una vegada efectuada la comunicacid, si la persona
interessada continua la seva inactivitat en el modul, moduls o la totalitat del
cicle sense causa justificada, el centre li ha de notificar la baixa d'ofici de
forma fefaent. En tot cas, a I'expedient de I'alumne s’ha de guardar una copia
de la comunicacid de [a baixa d'ofici de la matricula a la persona interessada.

5. La baixa ha de figurar en els documents d'avaluacié amb I'expressid «baixa
d'oficis.

Trenta-seté
Efectes de la baixa

1. Lalumne perd el dret d'assisténcia a les activitats presencials i el dret a ser
avaluat del curs o del modul o moduls que han estat objecte de baixa.

2. L'alumne no perd la qualificacio obtinguda en els mdduls superats.
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3. Laconvocatoria del modul en qué s'ha determinat la baixa d'ofici es té en
compte per al comput del nombre maxim de convocatdries en gue un modul
pot ser avaluat.

Trenta-vuité
Convalidacions

1. Les convalidacions i exempcions aplicables als alumnes que cursen els cicles
formatius de formacié professional en la modalitat virtual sén les que es
regulen en el Reial decret 1085/2020, de 9 de desembre, pel qual s'estableixen
convalidacions de moduls professionals dels titols de formacié professional
del sistema educatiu espanyol i les mesures per a la seva aplicacié i es
modifica el Reial decret 1147/2011, de 29 de juliol, pel qual s'estableix
l'ordenacié general de la formacié professional del sistema educatiu,

2. Les convalidacions les ha de sol-licitar la persona interessada, o els seus pares
o tutors si és menor d'edat, a la direccid del centre educatiu autoritzat per
impartir el cicle formatiu de formacié professional en la modalitat virtual en
gué estigui matriculada.

3. Quan una persona pugui acreditar que es troba en algun dels suposits que es
regulen en la normativa vigent en matéria de convalidacions, pot presentar la
sol-licitud de convalidacié del modul o moduls corresponents al centre
educatiu des que es matricula i durant tot el curs escolar,

4. En cas que una persona no hagi obtingut cap plaga ni cap vacant al modul
que vol convalidar, d'acord amb la normativa vigent, el centre educatiu I'ha de
matricular només al modul o moduls concrets, tan sols a I'efecte de tramitar-
ne I'expedient de convalidacio. Aquests alumnes matriculats no computen
com a nombre maxim d'alumnes matriculats per modul, Si com a resultat de
I'expedient es denega la convalidacid, 'alumne no té dret a cursar el modul en
la modalitat virtual al centre; si el vol cursar, ha de participar en el
procediment d'admissio que s'estableixi.

5. Siuna persona matriculada préviament en la modalitat virtual no es troba en
condicions d'obtenir la convalidacié d'un modul abans del 17 d’'octubre, perd
preveu que la pot obtenir en una data posterior a 'acabament del curs
escolar, és convenient que sol-liciti 'anul-lacié voluntaria del modul
corresponent per tal de no exhaurir el nombre maxim de convocatories
establertes en qué pot ser avaluat i que demani la convalidacid el curs
académic seglient.

6. El centre educatiu ha de notificar la resolucié sobre la convalidacié o no del
modul o moduls corresponents a la persona interessada, de conformitat amb
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alld que es preveu en la Llei 40/2015, d"1 d'octubre, de régim juridic del sector
public. Li ha d'indicar que pot interposar un recurs d'al¢ada contra aquesta
resolucié davant la Direccié General de Formacid Professional i Ensenyaments
Artistics Superiors.

El centre educatiu ha d'incorporar la resolucié i la documentacié acreditativa
corresponent en l'expedient académic de I'alumne, en les actes d'avaluacié i
en la certificacié académica, respectivament, com a convalidat. Cada modul
professional convalidat s’ha de recollir en els documents académics, a l'efecte
de calcul de la nota mitjana del cicle formatiu de formacié professional, amb
la qualificacié obtinguda pel sol-licitant en el modul professional cursat que
consti en la documentacié academica corresponent, d'acord amb la normativa
vigent,

La persona interessada ha de pagar la matricula del mddul o moduls
professionals dels quals demana convalidacio. L'import maxim per mddul
professional ve determinat per les Instruccions per a l'organitzacio i el
funcionament dels centres docents publics d'educacié secundaria per al curs
2022-2023. A aquest import s'ha d'aplicar una reduccio del 50 %, quan el
sollicitant de la convalidacié formalitzi la matricuta només a l'efecte de
sollicitar la convalidacid, sense cursar els moduis. Aquestes matricules no
s'han de computar per a les 1.000 hores lectives maximes de matricula en un
cicle formatiu en aquesta modalitat virtual.

Trenta-noveé
Certificacid
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Les persones interessades poden demanar a la direccid del centre educatiu

- que els expedeixi un certificat que acrediti que han obtingut una qualificacid

positiva en un o més moduls.

El secretari del centre docent ha d'emetre els certificats académics en el
mateix format oficial que s'utilitza per a I'alumne que cursa el cicle en régim
presencial, perd amb l'especificacid que aquests moduls s’han cursat en la
modalitat virtual o a distancia, si s’ha cursat amb anterioritat al curs escolar
2022-2023.

El certificat ha d'indicar, almenys, el nom del modul o mdduls cursats fins a la
data de la certificacio, les qualificacions positives i negatives obtingudes en
els moduls en que s’ha matriculat, la durada de cada modul, la convocatoria i
el curs académic en queé s'ha superat. També ha de tenir la signatura del
secretari, amb el vistiplau de la direccié del centre.
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El certificat té, a més, I'efecte d'acreditacié parcial acumulable de les
competéncies professionals adquirides, amb relaci6 al Sistema Nacional de
Qualificacions i Formacié Professional.

Quarante
Titulacié

1.

L'alumne que hagi superat tots els moduls gue integren el cicle formatiu
obtindra la titulacié de técnic o bé de técnic superior en el cicle corresponent,

La proposta de titol I'ha de fer, en la forma establerta amb caracter general
per als mateixos ensenyaments en regim presencial, el centre educatiu en
gueé la persona interessada va cursar el darrer modul professional necessari
per obtenir el titol.

Quaranta-uné
Programaci6 didactica de cada madul

1.

La programacio didactica de cada modul ha de contenir els criteris d'avaluacio
i de qualificacié del modul.

A la programacié hi han de constar les activitats presencials que cal que els
alumnes desenvolupin al centre, el calendari de realitzacio previsti la
valoraci6 que té la qualificacié d'aquestes activitats sobre la qualificacié final
del modul. Aixi mateix, hi ha de constar la valoracio que té la qualificacié de
les activitats que figuren en la plataforma d'ensenyament virtual de les Illes
Balears sobre la qualificacié final del modul. També s'hi ha de fer constar, si
n'és el cas, la possibilitat de fer una prova parcial de caracter presencial.

A més, a la programacid hi ha de figurar si hi ha tutories presencials at centre
que siguin d'assisténcia voluntaria per als alumnes.

A principi de curs, i abans de dia 15 d'octubre de 2022, s'ha d'explicar als
alumnes tota la informacid exposada en aquest punt, mitjancant la
plataforma d'ensenyament virtual de les Illes Balears.

Quaranta-dose
Professorat de cada modul

1.
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Cada grup d’alumnes matriculats en un modul professional d'un cicle
formatiu en la modalitat virtual ha de tenir un Unic professor tutor.
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2. Els requisits de titulacid i competéncia docent dels professors son els que
s'estableixen, amb caracter general, per impartir el mateix modul del cicle en
regim presencial, de conformitat amb la normativa vigent.

NOHO

3. Els tutors d'aquesta modalitat virtual han de tenir, preferentment, formacié
relacionada amb aquests tipus d'ensenyaments i amb I'Us d'entorns virtuals.

4. Els tutors de la modalitat virtual pertanyen al claustre del centre que té
autoritzat impartir aquests ensenyaments i han de participar de l'activitat
academica del centre, encara gque imparteixin Unicament ensenyaments en
aquesta modalitat. En concret, han d'assistir a les reunions del departament,
als claustres i a la resta d’activitats del centre programades en que hagi de
participar el professorat que imparteix cicles formatius.

5. Els departaments de la familia professional que tenguin assignats moduls que
s'imparteixin virtualment, han d'incloure aquests moduls en la proposta de
distribucié anual de mdduls entre el professorat del centre que tengui
I'especialitat didactica corresponent, Els moduls que requereixin professorat
especialista de formacié professional, d'acord amb el reial decret que
estableix el titol corresponent, s'han d’assignar al professorat especialista, de
conformitat amb la normativa especifica que en regula la contractacio.

6. Esconsidera que el tutor en la modalitat virtual destina al modul que
imparteix el 100 % de les hores lectives que té assignades del mateix modul
d’acord amb el desplegament curricular vigent del cicle per al régim
presencial, i que en destina el 100 % als moduls que tenen hores practiques
presencials obligatories. El centre educatiu pot assignar hores
complementaries de 'horari del tutor al modul que imparteixi en aquesta
modalitat per tal que pugui atendre millor l'alumnat que el cursa.

7. Els professors d'una mateixa especialitat que comptin amb la formacié a qué
fa referéncia 'apartat 3 d'aquest punt tenen preferéncia a I'hora de triar
moduls que s'imparteixin virtualment, assignats al departament al qual
pertanyen.

8. Els professors de les activitats practiques presencials que es fan als centres
col-laboradors han de disposar, en el seu horari, de les hores setmanals
proporcionals establertes per a cada modul. Aquesta informacié es pot
consultar a la pagina web de la Direccié General de Formacié Professional i
Ensenyaments Artistics Superiors (http://fp.caib.es).

Quaranta-trese
Funcié tutorial
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1. La funcié tutorial té com a finalitat promoure i desenvolupar accions de
caracter orientador i formatiu que permetin obtenir una major eficiéncia dels
processos d'aprenentatge autdnom dels alumnes. També ajuda a crientar de
forma personalitzada cada alumne i a proporcionar-li el suport necessari en el
procés d'assoliment dels resultats d'aprenentatge que pugui aconseguir
mitjangant l'aprenentatge autdnom a partir dels materials didactics de qué
disposi. Aquesta funcié tutorial es desenvolupa virtualment, utilitzant les
eines especifiques de la plataforma d’'ensenyament virtual de les Illes Balears
(asincrones i sincrones) i, si n'és el cas, presencialment durant les activitats
obligatories i no obligatdries que es duen a terme al centre. També es poden
utilitzar altres aplicacions per facilitar aquesta funcié.

NTHOO

2. La funci6 tutorial correspon a cada tutor en la modalitat virtual i inclou les
tasques segluents:

@) Orientar, guiar i donar suport a cada alumne per assolir els resultats
d'aprenentatge del modul que tutoritza.

b) Atendre les qUestions i els dubtes que plantegin els alumnes sobre els
continguts i el procés d'aprenentatge del modul que imparteixen,

¢) Corregir, avaluar i qualificar les activitats programades i promoure la
participacio dels alumnes en aquestes activitats.

d) Fer el sequiment del desenvolupament del procés d'aprenentatge de
cada alumne.

e) Enregistrar les incidéncies de la tutoria i posar-les a disposicié del cap de
departament de la familia professional.

) Facilitar al cap de departament de la familia professional ies dades que
necessiti, referents a aquesta modalitat d'ensenyament.

g) Desenvolupar qualsevol altra funcio relacionada amb aquesta modalitat
d'ensenyament que li assigni la direccié del centre educatiu o la Direccid
General de Formacié Professional i Ensenyaments Artistics Superiors.

3. El professor tutor ha de resoldre els dubtes i les consultes dels alumnes dins
un termini, com a maxim, de 48 hores. No s'han de tenir en compte, per al
comput d'aguest termini, les hores entre el divendres a partir de les 14,00 h i
el dilluns a les 8.00 h del mati, els perfodes de festes ni els dies festius.

4, S'ha de destinar, com a minim, una hora complementaria setmanal perque el
professorat que imparteix moduis en la modalitat virtual es reuneixi per
tractar temes especifics del cicle en aquesta modalitat d’ensenyament.

Quaranta-quatré
Funcions del coordinador d‘FP d'ensenyaments virtuals
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1. El coordinador d'FP en aquesta modalitat ha de ser nomenat pel director del
centre educatiu, preferentment, entre el professorat amb atribucio docent en
algun dels moduls que s'imparteixen virtualment i ha de formar part del
departament didactic de la familia professional a qué pertany el cicle o cicles.

NTHOG

2. Les funcions del coordinador d'FP d'ensenyaments virtuals sén les segUents:

a) Reunir quinzenalment tot el professorat d'un mateix cicle que imparteix
moduls professionals virtualment per tal de coordinar-ne el
funcionament.,

b) Informar periddicament l'equip directiu del centre i la resta de membres
del departament didactic sobre el funcionament del cicle en aquesta
modalitat d'ensenyament.

¢) Assessorar, juntament amb l'orientador del centre, els alumnes sobre els
cicles en la modalitat virtual, tant abans de la matricula com durant el
proces de matriculacio i durant el curs.

d) Coordinar les actuacions a dur a terme amb la secretaria del centre davant
possibles incidéncies en la matriculacié i durant el curs.

e} Exercir d'enllag amb la Direccioé General de Formacié Professional i
Ensenyaments Artistics Superiors davant qualsevol incidéncia amb la
plataforma de formacid o reclamacions d'alumnes.

f) Vetliar pel compliment de les directrius/pautes de funcionament de la
plataforma.

g) Assessorar el professorat que imparteix la formacié virtual sobre I'FP
virtual.

h} Assistir a les reunions de coordinacié d'FP virtual i formacions que pugui
convocar la Direccié General de Formacio Professional i Ensenyaments
Artistics Superiors.

i} Fer l'acolliment, acompanyament i sequiment del professorat nouvingut
gue imparteix aquesta modalitat de formacié.

f} Coordinar la preparacid del cursi I'elaboracio dels calendaris de practiques
presencials, si n'hi ha, i d'examens amb els centres col-laboradors.

k) Actuar de mediador dels possibles conflictes entre professorat i alumnat.

[} Dur a terme revisions i seguiments puntuals, a instancies de caporalia
d'algun modul.

m) Participar a les tutories de l'alumnat i fer-ne el seguiment.

n) Oferir un acompanyament tecnic, tant al professorat com a I'alumnat.

o) Promoure l'elaboracié de nous materials.

3. Per atendre les funcions indicades als apartats anteriors, s’han de preveure,
almenys, dues hores lectives setmanals.

Quaranta-cinqué
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Funcions del cap d’estudis i/o del cap de departament del centre relatives als
ensenyaments virtuals

El cap d'estudis del centre o el cap d'estudis adjunt de formacié professional, si
n‘hi ha, i/o el cap del departament didactic de la familia professional a qué
pertany el cicle gue s'imparteix, han de supervisar el funcionament dels
ensenyaments en la modalitat virtual. Per fer-ho, han de tenir un codi d'usuari i
una clau d'accés per poder dur a terme el sequiment del procés d'ensenyament i
aprenentatge mitjangant la plataforma virtual i constatar la participacié dels
professors i dels alumnes.

NTIHEO®

Quaranta-sisé
Funcions del centre educatiu de referéncia

1. El centre educatiu de referéncia ha de reflectir clarament a 'horari de cada
coordinador, tutor o professor de practiques presencials, les hores de
dedicacié a FP virtual i a qué es destinen.

2. Elcentre educatiu de referéncia a Mallorca ha de tenir un centre col-laborador
a cadascuna de les altres illes per poder donar suport als alumnes residents a
Menorca, Eivissa i Formentera en l'aprenentatge dels moduls professionals en
aquesta modalitat virtual. Per aix0, es fa necessari una comunicacio i
coordinacié entre els centres educatius.

3. Pertal de dur a terme aquesta coordinacio, el centre de referéncia ha
d'exercir les funcions segtients respecte del centre col-laborador:

o) Comunicar al centre collaborador i a la Direccié General de Formacié
 Professional i Ensenyaments Artistics Superiors el llistat d'alumnes
matriculats en els moduls professionals en la modalitat virtual residents a
Mallorca, Menorca, Eivissa i Formentera.

b) Informar dels objectius, continguts, criteris d'avaluacio i criteris de
qualificacié de les activitats presencials obligatdries, si n'hi ha,

¢) Trametre al centre col-laborador, abans del 14 d'octubre, el calendari de la
prova parcial, sin'és el cas, i de les proves finals obligatories, en cas que
siguin presencials, una vegada consensuat amb els centres educatius
implicats. La prova final presencial obligatoria dels diferents moduls
professionals en I'ensenyament virtual es fa el mateix dia i a la mateixa
hora en tots els centres educatius implicats.

d) Lliurar la proposta de calendari de les activitats presencials obligatories, si
n‘hi ha. Aquestes activitats han de tenir la mateixa durada, toti que la
temporalitzacio pot condicionar-se a I'espaii a les instal'lacions de cada
centre educatiu,
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e} Informar els centres col-laboradors dels criteris d'avaluacio de les activitats
practiques presencials.

f} Lliurar al centre col-laborador les proves finals presencials obligatories.

g} Avaluar les proves finals presencials obligatories desenvolupades als
centres col-laboradors, aixi com resoldre les reclamacions o revisions
d'aquestes proves.

h) Comunicar la data maxima per lliurar les qualificacions de les activitats
presencials obligatories.

i) Informar el centre col-laborador de I'norari de coordinacid i de les dades de
contacte del coordinador d'FP d'ensenyaments virtuals.

) Informar els alumnes, mitjangant la corresponent plataforma
d’ensenyament virtual, del procediment de matricula per al curs vinent,
aixi com de la matricula per poder cursar presencialment el modul de
Formacié en Centres de Treball i, si n'és el cas, el mddul de Projecte.

k) Consensuar amb el centre col-laborador els calendaris proposats,

Quaranta-seté
Funcions del centre educatiu col-laborador

Sén funcions del centre educatiu col-laborador:
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Informar al centre de referéncia dels coordinadors i dels tutors que han de
desenvolupar les practiques obligatories presencials, aixi com de 'horari en
qué han de dur a terme aguestes activitats.

Dur a terme les proves finals presencials obligatories, trameses pel centre de
referéncia. Una vegada fetes, les han de trametre, per correu electrdnic i per
correu certificat, al centre de referéncia perqué es puguin avaluar,

Desenvolupar, tutoritzar i avaluar les practiques presencials obligatories, si
n'hi ha, d’acord amb els objectius, continguts, criteris d'avaluacié i criteris de
qualificacio establerts pel centre educatiu de referencia. En el cas que algun
alumne sol-liciti la revisié d'aquesta part, el tutor del centre col-laborador és
la persona encarregada de fer-la.

Consensuar amb el centre de referéncia els calendaris proposats.

Lliurar al centre de referéncia les qualificacions de les activitats presencials
obligatories,

Informar del periode de matricula al centre de referéncia perqué puguin
informar a I'alumnat que accedeix al modul de Formacié en Centres de
Treball i, si n'és el cas, al modul de Projecte.,

Publicar a la pagina web del centre educatiu el procediment i el perfode de
matricula per a 'alumnat que ha d'accedir al médul de Formacié en Centres
de Treball i, si n'és el cas, al modul de Projecte.

Acollir els alumnes que facin el modul de Formacié en Centres de Treball i, si
n'és el cas, el modul de Projecte, i tutoritzar-los.
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Quaranta-vuité
Informacié a la comunitat educativa

1. lLadireccié del centre ha de garantir que els alumnes que cursen un cicle
formatiu en aquesta modalitat d'ensenyament tenguin a 'abast la informacié
referida a les caracteristiques de l'oferta, el projecte educatiu del centre, €l
reglament de régim intern i la jornada escolar. A més, ha de garantir que els
alumnes tenguin accés a la informacid i a la documentacio seglients:

NTHOO

a) Normativa que afecta aquesta modalitat d'ensenyament i, en concret,
aquesta Resolucio.

b) Nombre de places a cada modul.

¢) Nombre de convocatories a qué tenen dret els alumnes.

d) Possibilitats de rendncia i/o anul-lacié voluntaria de la matricula dels
moduls, terminis i efectes.

e) Situacions i efectes de les baixes d'ofici en la matricula d’'un 0 més moduls.

f) Calendari del procés d’admissio | matricula en els moduls que
s'imparteixen en la modalitat virtual.

2. Es aconsellable dur a terme una sessié amb els alumnes a principi de curs,
amb caracter informatiu, per explicar-los el procés d'aprenentatge dels
estudis en modalitat virtual i posar al seu abast la informacié referida a
aquests ensenyaments.

Quaranta-nove
Seguiment d’aquests ensenyaments

El Departament d'Inspeccié Educativa ha de fer el seguiment d’'aquests
ensenyaments i ha de vetllar, en especial, pel compliment de la normativa que
pugui ser-hi d'aplicacid, amb les particularitats derivades dels ensenyaments
virtuals.

Cinquante
Configuracid técnica dels equips informatics dels sol-licitants i altres
requeriments

Les persones interessades a cursar aquesta formacié en linia han de disposar d'un
equip informatic amb connexid a internet de banda ampla que permeti I'execuciéd
de les darreres versions dels navegadors web més populars.

Cinquanta-uné
Comissid de Garanties d’'Admissio
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La Comissid de Garanties d’Admissio, nomenada d'acord amb el que es determina
en el punt 49 de la Resolucio del director general de Formacié Professional i
Ensenyaments Artistics Superiors de 20 d'abril de 2022 per la qual es dicten
instruccions per concretar el procediment d'admissié i de matricula als cicles
formatius de formacio professional del sistema educatiu que s'imparteixen en
regim d'ensenyament presencial per al curs escolar 2022-2023 (BOIB num. 56, de
28 d'abril), &s I'drgan supervisor d'aguest procés d'admissio de I'alumnat als cicles
formatius de formaci¢ professional en la modalitat virtual,

Cinquanta-dose
Aspectes que no es preveuen en aguestes instruccions

Per als aspectes que no es preveuen en aquestes instruccions, s'ha d'aplicar de

forma supletoria la normativa que regula, amb caracter general, els
ensenyaments de formacio professional del sistema educatiu en régim presencial.
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ANNEX 2
Centres de referéncia i centres col-laboradors autoritzats

1. CENTRES DE REFERENCIA

IES Antoni Maura.

CIFP Francesc de Borja Moll.

CIFP Juniper Serra,

1ES Ses Estacions.

Institut d’Ensenyaments a Distancia de les Illes Balears (IEDIB)
CIFP Pau Casesnoves

IES Berenguer d’Anoia.

Noubkwih =

La informacié dels centres de referéncia i els ensenyaments que s'han d'impartir
en la modalitat virtual es pot consultar a la pagina web de la Direccio General de
Formacio Professional i Ensenyaments Artistics Superiors (http://fp.caib.es),

II. CENTRES COL-LABORADORS AUTORITZATS

A. A Mallorca:

EI CIFP Son Llebre, I'IES Politécnic, el CIFP Francesc de Borja Moll i I'lES Son Pacs,
com a centres col-laboradors de I'Institut d’Ensenyaments a Distancia de les llles
Balears (IEDIB) dels cicles i moduls gue s'ofereixen en la modalitat virtual i que es
poden consultar a la pagina web de la Direccié General de Formacié Professional i
Ensenyaments Artistics Superiors (http://fp.caib.es).

B. A Menorca;

1. LIES Maria Angels Cardona, centre col-laborador del CIFP juniper Serra i de
I'Institut d'Ensenyaments a Distancia de les Illes Balears (IEDIB).

2. L'IES Josep Miguel Guardia, centre col-laborador del CIFP Francesc de Borja
Moll, de I'Institut d’Ensenyaments a Distancia de les llles Balears (IEDIB) i de

I'TES Berenguer d’Anoia.

3. LTIES Joan Ramis i Ramis, centre collaborador de {Institut d’Ensenyaments a
Distancia de les Illes Balears (IEDIB} i del CIFP Pau Casesnoves.

4, L'IES Pasqual Calbé i Caldés, centre col-laborador de I'Institut d'Ensenyaments
a Distancia de les Illes Balears (IEDIB) i de I'IES Ses Estacions.

5. LIES Cap de Llevant, centre col'laborador de ITnstitut d'Ensenyaments a
Distancia de les Illes Balears (IEDIB} i de I'TES Antoni Maura.
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La relacié dels centres col-laboradors de Menorca i la relacié dels cicles i moduls
que s'ofereixen en la modalitat virtual es pot consultar a la pagina web de la
Direccié General de Formacié Professional i Ensenyaments Artistics Superiors
(http://fp.caib.es).

C. A Eivissa:

1. L'ES Isidor Macabich, centre col-laborador de I'Institut d’'Ensenyaments a
Distancia de [es llfes Balears (IEDIB) i del CIFP Juniper Serra.

2. L'IES Algarb, centre col-laborador de I'Institut d'Ensenyaments a Distancia de
les Illes Balears (IEDIB) i del CIFP Francesc de Borja Moll.

3. L'IES Sa Blanca Dona, centre col-laborador de I'IES Ses Estacions i de I' IES
Berenguer d'’Anoia.

4, L'IES Sa Colomina, centre col-laborador de I'Institut d'Ensenyaments a
Distancia de les Illes Balears (IEDIB) i del CIFP Pau Casesnoves,

5. LIES Quartd de Portmany, centre col-laborador de I'TES Antoni Maura.

La relacio dels centres col-laboradors d'Eivissa i la relacio dels cicles i moduls que
s'ofereixen en la modalitat virtual es pot consultar a la pagina web de la Direccid
General de Formacié Professional i Ensenyaments Artistics Superiors
(http://fp.caib.es).

D. AFormentera:

1. L'IES Marc Ferrer, com a centre col-laborador en la realitzacié de la prova final

presencial dels moduls professionals que s'imparteixen en la modalitat virtual i
gue no tenen previstes activitats presencials obligatories.
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ANNEX 3
Documentacié que s’ha d'aportar quan 'Administracié educativa no la pugui
consultar telematicament o quan aixi ho indiqui I'assistent de la tramitacié
de l'aplicacié informatica GESTIB

A. Documentacid que s'ha d'aportar per demanar {'admissié a moduls de
cicles de grau mitja:

1. Amb la sol-licitud s’ha de presentar original i copia de la documentacié
seguent:

a) Document oficial d'identificaci6 de la persona gue sollicita la plaga que
acrediti que reuneix el requisit d'edat per a l'accés a I'ensenyament
sol-licitat. En el cas que la persona sollicitant sigui menor d'edat, també
s'han d'acreditar les dades d’ambdds pares o tutors legals i adjuntar-ne
els documents oficials d'identificacié. En cas de constar només la
signatura d'un dels tutors legals del menor, també s'ha d'aportar una
declaracio responsable,

b) Certificat de residéncia en qué consti el domicili a les Illes Balears.

¢) Documentacio que acrediti que, en el moment de presentar la sol-licitud, es
compleixen els requisits que permeten accedir al cicle;

— Requisits académics que permeten accedir al cicle. Si [a persona
interessada ha cursat els estudis que li permeten accedir a aquests
ensenyaments en centres educatius sostinguts amb fons publics de
les Illes Balears amb posterioritat al curs 2000-2001, o en centres
privats que utilitzen Faplicacio informatica GESTIB, no ha d'aportar
aquesta documentacio, atés que esta a disposicié de 'Administracio
educativa mitjancant l'aplicacié informatica GESTIB.

Si aquests estudis no s’han cursat en aquesta comunitat autbnoma o
s’han cursat en un centre privat que no utilitza 'aplicacié informatica
GESTIB, s'ha d'aportar original i copia de la documentacié que justifica
els requisits d'accés. Aquesta documentacié ha d'indicar la nota
mitjana que va obtenir en els estudis esmentats. Si la documentacié
indicada no inclou la nota mitjana que ha obtingut, el centre receptor
n'ha de fer el calcul.

— Certificat académic que acredita que s'han superat els moduls
obligatoris d'un programa de qualificacid professional inicial,

La documentacié indicada ha d'incloure la nota mitjana que va obtenir
en els moduls obligatoris. Si no hi consta, el centre receptor n'ha de
fer el calcul. També hi ha de constar el perfil professional del
programa de qualificacio professional inicial.

Sila persona interessada ha cursat els estudis que li permeten accedir
a aquests ensenyaments en centres educatius sostinguts amb fons
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pUblics de les Illes Balears amb posterioritat al curs 2000-2001, o en
centres privats que utilitzen l'aplicacié informatica GESTIB, no ha
d'aportar aquesta documentacio, ja que esta a disposicid de
I'Administracié educativa mitjangant 'aplicacié informatica GESTIB.
Si aquests estudis no s'han cursat en aquesta comunitat autdbnoma o
s’han cursat en un centre privat que no utilitza I'aplicacié informatica
GESTIB, s'ha d'aportar original i copia de la documentacié que justifica
els requisits d'acces.

Certificat d’haver superat el curs de formacio especific per accedir a
cicles formatius de grau mitja.

Certificat d’haver superat la prova d'accés a cicles formatius de grau
mitja de formacié professional.

Certificat d’haver superat la prova d'accés de caracter general als
ensenyaments esportius de régim especial de grau mitjaia les
modalitats esportives de nivell L.

Certificat d’haver superat la prova d'accés a qualsevol cicle de grau
superior de formaci6 professional.

Certificat d’haver superat la prova d'accés a la universitat per a més
grans de 25 anys.

Documentacio que justifica 'exempcid de fer la prova d'accés a grau
mitja:

« Certificat de tenir superada una prova d'accés singular a un cicle
formatiu de grau mitja de formacio professional.

« Certificat de tenir superada una prova d'accés de caracter general
als ensenyaments esportius de régim especial de grau superior o
a les formacions esportives de nivel| IIL.

« Certificat de tenir superada una prova d'accés de caracter general a
cicles formatius de grau superior d'ensenyaments professionals
d'arts plastiques i disseny.

« Certificat de tenir superada la prova general d'accés als
ensenyaments artistics superiors de grau de Disseny, d'Art
Dramatic i de Musica,

Documentacié que justifica tenir I'exempcio de fer totes les parts de la
prova d'accés a cicles formatius de grau mitja de formacié
professional. En aquest cas, s'ha d'entendre que aquesta persona té
una qualificacio de 5 a l'efecte d'establir el barem.

Certificat que justifica tenir superada alguna de les parts de la prova
d'accés a cicles formatius de grau mitja de formacio professional a les
Illes Balears i la documentacié que justifica 'exempcio de fer la resta
de les parts de la prova d'accés. En aquest cas, s’ha d'entendre que
aquesta persona té la qualificacié de la part superada a 'efecte
d'establir el barem.
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— Certificat que justifica tenir superada alguna de les parts de |a prova
d'accés a cicles formatius de grau superior a les Illes Balears i tenir, a
més, la documentaci6 que justifica I'exempci6 de fer la resta de les
parts de la prova d'accés. En aquest cas, s'ha d’entendre que aquesta
persona té la qualificacié de la part superada a I'efecte d'establir el
barem.

Els qui hagin superat la prova d’accés a cicles formatius de formacid
professional a les llles Balears amb posterioritat al curs 2017-2018 no han
d'aportar aquesta documentacio, atés que esta a disposicié de 'Administracio
educativa mitjangant l'aplicacié informatica GESTIB. Si aquest requisit no s'ha
obtingut a les Illes Balears, s'ha d'aportar original i copia de la documentacio
gue justifica el requisit d'accés, seguint les indicacions de l'assistent de la
tramitacio de l'aplicacid.

Certificat d'acreditacié d'unitats de competéncia adquirides per experiéncia
laboral o per vies no formals de formacié del cicle al qual es vol accedir, si se'n
té. Aguest és un criteri de preferéncia en el procés d'admissio.

Certificat de professionalitat que acrediti unitats de competéncia del cicle al
gual es vo! accedir, si se’'n té. Aquest és un criteri de preferéncia en el procés
d'admissio.

Certificacié parcial acumulable que acrediti unitats de competéncia del cicle al
qual es vol accedir, expedit per un servei public d'ocupacio.

Certificat dels mdduls superats del mateix cicle en el qual se sol-licita
I'admissio, si se’n té. Si s’han cursat els estudis al mateix centre on sol'liciten

" I'admissio, es pot substituir el certificat pel butllet! de notes amb els moduls

superats. Aguest és un criteri de preferéncia en el procés d'admissio.

La perscna amb discapacitat que demani una de les places reservades a qué
es fa referencia en el punt 15 de les instruccions ha de presentar el certificat
oficial que acrediti el tipus i grau de discapacitat que tengui, expedit per un
organisme oficial competent en matéria de serveis socials.

Els esportistes d'alt nivell o d'alt rendiment que vulguin accedir a les places
gue tenen reservades a cadascun dels cicles formatius han d'aportar la
documentacio que acrediti aquesta condicio.

La persona que demani 'admissié en el modul 0052 de Manteniment Mecanic
Preventiu del Vehicle del cicle formatiu de grau mitja d'Emergéncies Sanitaries
(SAN21) ha d'adjuntar a la sol-licitud, a més, una copia del permis de
conduccié vigent de la classe B, com a minim.
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B. Pocumentacié que s'ha d’aportar per demanar l'admissio a moduls de
cicles de grau superior:

1. Amb la sollicitud s'han de presentar original i copia de la documentacio
seguent:

a) Document oficial d'identificacio de la persona que sol-licita la placa que
acrediti que reuneix el requisit d'edat per a 'accés a 'ensenyament
sollicitat. En el cas que la persona sol-licitant sigui menor d'edat, també
s'han d'acreditar les dades d'ambdés pares o tutors legals i adjuntar-ne
els documents oficials d'identificacié. En cas de constar només la
signatura d'un dels tutors legals del menor, també s'ha d'aportar una
declaracié responsable.

b) Certificat de residéncia, en qué hi consti el domicili a les Illes Balears.

¢) Certificat o document que acrediti que es compleixen els requisits que
permeten accedir als cicles:

— Requisits académics que permeten accedir al cicle. Si la persona
interessada ha cursat els estudis que |i permeten accedir a aquests
ensenyaments en centres educatius sostinguts amb fons piblics de
les Illes Balears amb posterioritat al curs 2000-2001, o en centres
privats que utilitzen l'aplicacié informatica GESTIB, no ha d'aportar
aquesta documentacid, ates que esta a disposicié de I'Administracié
educativa mitjangant l'aplicacié informatica GESTIB,

Si aguests estudis no s'han cursat en aquesta comunitat autonoma o
s'han cursat en un centre privat que no utilitza I'aplicacié informatica
GESTIB, s'ha d’'aportar original i copia de la documentacio que
justifica els requisits d'accés. Aquesta documentacié ha d'indicar |a
nota mitjana que va obtenir en els estudis esmentats. Sila
documentacié indicada no inclou la nota mitjana que ha obtingut, el
centre receptor n'ha de fer el calcul.

— Certificat d’'haver superat la prova d'accés a cicles formatius de grau
superior de formacio professional. S'accedeix al cicle o cicles de grau
superior que consten en el certificat.

— Documentacié que justifica 'exempcio de fer totes les parts de la
prova d'accés a cicles de grau superior de formacié professional.
S'accedeix al cicle o cicles de grau superior de formacio professional
que permet, segons la normativa vigent, 'exempcio de fer la part
especifica presentada. En aquest cas, s'ha d’entendre que aquesta
persona té una qualificacio de 5 a l'efecte d'establir el barem.

— Certificat que justifica tenir superada alguna de les parts de la prova
d'accés a cicles formatius de grau superior de formacid professional a
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les Illes Balears i la documentacid que justifica 'exempcié de fer 'altra
part de la prova,

Si la part superada és la part especifica, s'accedeix als cicles formatius
de grau superior de les families professionals incloses en l'opcié
corresponent, segons la normativa vigent.

Sila part superada és la part comuna, s'accedeix al cicle o cicles de
grau superior de formacio professional que permet, segons la
normativa vigent, 'exempcié de fer |a part especifica presentada.

En aquest cas, s'ha d'entendre que aquesta persona té la qualificacio
de la part superada a l'efecte d'establir el barem.

— Certificat d’haver superat el curs de formacio¢ especific per a l'accés a
cicles formatius de grau superior.

— Certificat de tenir superada la prova d'accés a la universitat per a més
grans de 25 anys en qué consti 'opcié superada i la qualificacio final
obtinguda. En el cas de sol-licitar 'accés a cicles de grau superior de la
mateixa familia professional que I'opcio de la prova d'accés a la
universitat per a més grans de 25 anys superada, es té en compte la
qualificacio final que consta en el certificat. En el cas que la persona
interessada sol-liciti I'admissié a un cicle formatiu d'una familia
professional diferent a la de l'opcid de la prova superada, s'ha
d’entendre que aquesta persona té una qualificacio de 5 a l'efecte
d'establir el barem.

Certificat d’acreditacié d'unitats de competéncia adquirides per experiéncia
laboral o per vies no formals de formacié del cicle al qual es vol accedir, si se'n
té. Aquest és un criteri de preferéncia en el procés d'admissio.

Certificat de professionalitat que acrediti unitats de competéncia del cicle al
qual es vol accedir, si se'n té. Aguest és un criteri de preferéncia en el procés
d’admissio.

Certificat dels moduls superats del mateix cicle en el qual se sol-licita
ladmissio, si se’n té. Si s’han cursat els estudis al mateix centre on se sol‘licita
'admissio, es pot substituir el certificat pel butlleti de notes amb els méduls
superats. Aquest és un criteri de preferéncia en el procés d'admissio.

La persona amb discapacitat que demani una de les places reservades a qué
es fa referencia en el punt 15 de les instruccions ha de presentar el certificat
oficial actualitzat que acrediti el tipus i grau de discapacitat que té, expedit per
un organisme oficial competent en matéria de serveis socials.

Els esportistes d'alt nivell o d'alt rendiment que vulguin accedir a les places

que tenen reservades a cadascun dels cicles formatius han d'aportar la
documentacid que acrediti aquesta condicid.
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Tota aquesta documentacid serveix perque, mitjang¢ant el programa informatic
oficial d'escolaritzacid, es valorin les sol-licituds d’'acord amb els criteris que
figuren en aquestes instruccions, per la qual cosa, si la documentacio es presenta
fora de termini {excepte en el cas que el centre la demani d'ofici) o no es presenta
de forma procedent durant el termini establert, no es pot tenir en compte a
I'efecte de computar el concepte afectat en el barem.
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G ANNEX 4
O Calendari del procés d’'admissié als cicies formatius de formacié professional en la
I modalitat virtual (curs 2022-2023)
B
/ Realitzacié de sol-licituds d'admissié mitjangant el procés
telematic. De M al 15 de
*Tant els alumnes de nova admissio com els de prioritat d'eleccid setembre
han de fer la sol-licitud.
P,ubhca.c’lo de la llista provisional d’alumnes que tenen prioritat 9 de setembre
d'eleccid.
Rreclamacmns, recpﬁ;acmns | relv’lsmns a la llista provisional 9, 1213 de setembre
d'alumnes amb prioritat d'eleccid.
Publicacié de la llista definitiva d'alumnes amb prioritat d'eleccid. 15 de setembre
Sorteig de la Direccid General de Formacio Professional i
i , 21 de setembre
Ensenyaments Artistics Superiors.
Publicacié de lalista provisional de persones admeses. 22 de setembre
Reclamacions, rectificacions i revisions a la llista provisional de 22,2326 de
persones admeses. setembre
Publicacié de lallista definitiva de persones admeses. 30 de setembre
Matricula al centre educatiu. Del 3 al 5 d'octubre
Inici de les activitats lectives. 10 d'octubre
Sol-licituds d'admissié fora de termini (en el centre educatiu) A p:’:\l’tll’ del 10
d'octubre
TE‘I‘ITI!I“II per resoldre les sol-licituds de convalidacions de Fine dia 17 doctubre
maduls.
Anul-lacié voluntaria de moduls per part dels alumnes. Fins dia 19 d'octubre
Adjudicacié i matricula de les places que restin vacants. Fins dia 31 d'octubre
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